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1. Presentacion

El Colegio de México, A.C,, es una Asociacién Civil legalmente constituida en términos de la escritura
publica nlimero 35,562 fechada el 8 de octubre de 1940, reconocida por el Ejecutivo Federal como
escuela libre de tipo universitario dotado de autonomia para administrar libremente su patrimonio y
gobernarse a sf mismo, segin Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 4 de
diciembre de 1962; autonomia que fue refrendada mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la
Federacién con fecha 20 de agosto de 1998.

El Colegio de México, A.C,, tiene por fines organizar y realizar investigaciones en los campos de las ciencias
sociales y humanidades; impartir educacién superior para formar profesionistas, investigadores y
profesores universitarios; editar libros y revistas sobre materias relacionadas con sus actividades y en los
que se recogen los trabajos de sus profesores, investigadores y técnicos, asi como colaborar con otras
instituciones nacionales y extranjeras para la realizacién de objetivos comunes.

2. Datos de la prestacion de los servicios

El Colegio de México, A. C. en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, as{ como en los articulos 9, 17 fraccion 11, 43, 44 fraccién 1, y 46 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de México, A. C.,
y los articulos 26 fracciéon II, 40 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asf como las leyes y ordenamientos aplicables vigentes, emite la Convocatoria del procedimiento
de invitacién a cuando menos tres personas para la digitalizacién de documentos de la coleccién
CIDOC, de El Colegio de México, A.C. en el ejercicio 2024. COLMEX-I3P-ADQ-09-24.

2.1 Disponibilidad presupuestal

Los compromisos de pago que se derivan de la presente invitacién a cuando menos tres personas, seran
con cargo al capitulo 3000 del clasificador por objeto del gasto de la Administracién Pablica Federal para
el afio 2024.

2.2 Forma de participaciéon

La presente invitacién a cuando menos tres personas serd presencial, por lo que no se recibira
documentos ni proposiciones por servicio postal, mensajerfa, medios electrénicos o cualguier o
medio. :

. , 5 b . < ’ {

Cualquier persona podré asistir a los diferentes eventos de la presente convocatoria en cahda;fd de)
observador, para ello deberadn acreditar su participacion para asistir a cada uno de los eventos prefvio {
inicio de los mismos. {

L

\_/
3. Definicion de términos

Para los fines de la presente Convocatoria, en lo sucesivo se entendera por:

“EL COLEGIO” y El Colegio de México, A.C.

La “Ley” La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

€l Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
ctor Publico.

“Reglamento de
la Ley”

=

e
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“Reglamento” El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios de El Colegio de México, A. C.

el “licitante” Persona fisica o moral que participa en los procedimientos de contratacién
por invitacién a cuando menos tres personas.

Persona fisica o moral que celebre con El Colegio de México, A.C., un contrato
el “prestador de para llevar a cabo la digitalizacion de documentos de la coleccién CIDOC,
servicio” ‘ de El Colegio de México, A.C. en el ejercicio 2024.

Los consistentes y relativos a la contratacién de la digitalizacién de
“Servicios” documentos de la coleccion CIDOC, de El Colegio de México, A.C. en el
ejercicio 2024.

“Pizarrén de avisos” Tablero ubicado en la oficina que ocupa la Direccién de Servicios Generales
de “EL COLEGIO”, en donde se pondra a disposicién de los licitantes que no
hayan asistido a los diversos eventos de la invitacién a cuando menos tres
personas, las actas de dicho procedimiento para efectos de su notificacidn,
con domicilio en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia Ampliacién
Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14110 Ciudad de
México.

4. Forma de adquirir la convocatoria
La convocatoria es gratuita para los “licitantes” que han sido invitados por “EL COLEGIO” para participar

en el presente procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas. La entrega de la invitacién
junto con la convocatoria sera el dia 3 de julio de 2024.

exclusivamente para consulta, en el “Pizarrén de avisos” de conformidad con lo establ 1

Asimismo “EL COLEGIO” pondra a disposici6n de los licitantes un ejemplar impreso de dicho do to
articulo 28 dltimo parrafo del “Reglamento”.

5. Informacion general

5.1. Resolucion de controversias

Para la interpretacién, controversia, ejecucién o cualquier otra cuestién derivada del presente
procedimiento, los licitantes se sujetardn expresamente a todas y cada una de las disposiciones
establecidas en la convocatoria, as{ como al “Reglamento”, la “Ley”, el “Reglamento de la Ley”, el Cédigo
Civil Federal y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles, de aplicacién supletoria a la “Ley” y al
“Reglamento de la Ley”.

5.2. Sujecién a la convocatoria

La participacién de los licitantes y la presentacion de sus proposiciones implica que aceptan lo siguiente:

n revisado, analizado y se obliga a cumplir y atender el contenido de esta convocatoria y
xos, incluyendo: las especificaciones y el modelo de contrato, asi como el haber
ado en la preparacion de sus propuestas cualquier modificacién efectuada en la junta

YW/

3 de julio de 2024 5 de 69 COLMEX-I3P-ADQ-09-24

e




DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

. EL COLE(IIO O 2} i‘g"%‘:\?gmo DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
cimient : ; gy
: s Carretera Picacho Ajusco No 20, Ampliacién Fuentes del Pedregal
. DE \/IE).IQ O O ciencia y cultura C. P. 14110 Tlalpan, Ciudad de México

55-5449-2919, rcabrera@colmex.mx

e Que conoceny se suscriben a las leyes, los reglamentos y las normas aplicables a esta invitacion
a cuando menos tres personas.

e La obligacién de entregar la totalidad de los documentos requeridos y cumplir con todos los
requisitos fijados en la presente convocatoria.

5.3. Personas fisicas o morales que no podran participar

“EL COLEGIO” no recibira propuestas o celebrara contrato alguno con las personas que se encuentren en
alguno de los supuestos establecidos en el articulo 75 del “Reglamento” y el articulo 50 de la “Ley”. TEC-
06

5.4. Idioma

La documentacién que corresponda a las propuestas técnicas y econémicas del presente procedimiento,
asi como la documentacién complementaria (anexos técnicos y folletos, etc.), deberan presentarse
invariablemente en idioma espafiol.

BB, Adjudicacién del contrato

El contrato se adjudicara al “licitante” cuya propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos
solicitados y retnan las condiciones legales, técnicas y econémicas establecidas en la presente
convocatoria al procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, y por lo tanto garantice el
cumplimiento de las obligaciones respectivas, de conformidad con los articulos 26 fraccién XV y 36 del
“Reglamento”.

5.6. Participacion y presentacién de propuestas
Para participar en la presente invitacién a cuando menos tres personas es requisito indispensable que:

e El‘licitante” presente un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que cuenta con facultades suficientes para obligarse por si mismo, y que manifiesta su interés en
participar por su representada en el presente procedimiento de invitacién a cuando mengs tre
personas, dicho escrito debera presentarlo en el acto de presentacién y apertura de propukgst
como lo establece el articulo 26 fraccién X del “Reglamento”. TEC-14

e Que cada “licitante” presente sus propuestas de acuerdo con lo indicado en esta convocatgri
sin condicionar las mismas, por lo tanto, no se aceptaran aquellas propuestas que pre entén
aspectos diferentes a los solicitados.

e El“licitante” acredite que el giro de su empresa o actividades estén relacionadas con el Iébj ode
la presente convocatoria, asi como su capacidad técnica, legal y financiera de acuerdp/c/on las
caracteristicas del “servicio” requerido. TEC-01, TEC-03 y TEC-18.

e El “licitante”, ya sea persona fisica o moral, acredite en su caso, a su representante o apoderado
legal para participar en los actos de este procedimiento de invitacién a cuando menos tres
personas.

3

No seré@ motivo de desechamiento la falta de identificacién o de acreditacién de la representacién
rspna que solamente entregue la proposicion, pero solo podra participar durante el
desarrojlo'del acto con caracter de observador, de conformidad con lo establecido en el articulo

26 fraccio \
Y\Qu/

n\X del “Reglamento”.
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e El “licitante” deber4 entregar, junto con el sobre cerrado, una declaracién escrita bajo protesta
de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos sefialados en el punto 5.3 del
presente procedimiento. TEC-06

5.7. Cumplimiento de la convocatoria

Las propuestas que presente el “licitante” deberan apegarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones que se establecen en la presente convocatoria a la invitacién a cuando menos tres
personas y su Anexo Técnico.

5.8. Anticipos

“EL COLEGIO” no otorgara ningtin anticipo. El contrato que derive de la presente invitacién a cuando
menos tres personas se establecerd a precio fijo y el pago estara sujeto a la realizacion y finalizacién de
los “servicios”, de conformidad al articulo 16 del “Reglamento”.

5.9. Condiciones no negociables

En términos del articulo 20 del “Reglamento” ninguno de las condiciones. requisitos y especificaciones
contenidas en la presente convocatoria, asi como en las propuestas que presenten los licitantes podran

ser negociadas.

5.10. Impuestos y derechos

“EL COLEGIO” Gnicamente enterara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA),
mismo que debera desglosarse al totalizar la oferta econémica. Las propuestas econémicas deberén ser
presentadas en moneda nacional.

5.11. Incremento del monto del contrato o de los servicios

“EL COLEGIO" podr4, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas, podra incrementar hasta un 20% veinte por ciento el monto total del contrato o
cantidad de los “servicios” contratados, siempre que el precio, condiciones y servicio sea igual al pacta
originalmente. Estos incrementos se hardn constar en el respectivo convenio modificagqrio, en Jos
términos de lo ordenado en el articulo 52 de la “Ley”, as{ como en lo establecido en el artictule68/del
“Reglamento”. '

5.12. Costos

Cualquier gasto para realizar el “servicio” consistentes en transportacion, materiales, pasajes, vidticos,
seguros de personas y bienes, insumos a utilizar para el cumplimiento del “servicio”, y cuajquier otro
necesario para realizar el “servicio” sefialado en el anexo técnico de la presente convogatgria a la
invitacién a cuando menos tres personas, debera ser por cuenta y riesgo del “prestador de s ";ﬁicios".

5.13. Convenio para licitantes que participen conjuntamente

Con el objeto de dar apoyo a las MIPYMES y de conformidad con el articulo 34 tercer, cuarto y quinto
parrafo de la “Ley”, articulos 44 y 77 ultimo parrafo del “Reglamento de la Ley” y con el articulo 32 tercer
parrafo del “Reglainento”, los licitantes podran presentar proposiciones de manera conjunta para
fomentar su participlcién, cumpliendo con los siguientes requisitos:

a. Cualquiery d& los integrantes de la agrupacién, podra presentar escrito mediante el cual
manifieste\su \{nterés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de

contratacion.
N
o
i \V
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b. Las personas que integran la agrupacién deberan celebrar en los términos de la legislacién
aplicable el convenio de proposicion conjunta, en los que se estableceran con precisién los
aspectos senalados en el Anexo 3 que se adjunta a la presente Convocatoria.

c. Enelactodepresentacion y apertura de proposiciones, el representante comun de la agrupacién
deberd sefialar a través de un escrito, que la proposicién se presenta en forma conjunta y, que,
en caso de resultar adjudicados, el convenio al que se hace referencia en el parrafo anterior
formara parte del contrato como uno maés de sus anexos.

d. En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposiciéon
conjunta, el convenio indicado en el inciso b) de este numeral, y las facultades del apoderado
legal de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura
publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que
formula la proposicién conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, 4
deberan acreditar su respectiva personalidad o por el apoderado legal de la nueva sociedad que
constituya por las personas que integran la agrupacion que formulé la proposicién conjunta,
antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito
a “EL COLEGIO” por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a
fallo 0 a més tardar en las veinticuatro horas siguientes.

6. Calendario de eventos /{

.

Los actos que constituyen el procedimiento de la presente invitacién a cuando menos tres personas se
llevaran a cabo conforme al calendario y en las instalaciones siguientes:

EVENTO ; g 5 FECHA/HORA

Entrega della anvocatorla. . 3 de julio de 2024
Se entregara conjuntamente con el comunicado

2 Junta de aclaraciones
S('E realizgré en el aula 224.6 de EL EOLEGIO" ubicada en Carretel:a 12 de julio de 2024
Picacho Ajusco No. 20, Colonia, Ampliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia alas 10:00 horas

Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México.

3 Presentaciéon y Apertura de Propuestas Técnicas y Econémicas
S<_3 realiza.ré en el aula 224.3 de EL _C’OLEGIO" ubicada en Carreter’a 19 de julio de 2024
Picacho Ajusco No. 20, Colonia, Ampliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia alas 10:00 horas

Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México.

4 | Notificacion de fallo
Sg realiza‘ré en el aula 224.-3 de EL '(,:OLEGIO" ubicada en Carretelja 31 de julio de 2024
Picacho Ajusco No. 20, Colonia, Ampliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia alas 10:00 horas

Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México.

5 Formalizacion del contrato
Se realizara en ?a Sala dg Juntas de la Secretalrfa Adm%nis.t’rativa, ubicada 7 de agosto de 2024
en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia, Ampliacién Fuentes del alas 12:00 horas

\ Pedregal, Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México.

NOTA. Se solicita a fps licitantes presentarse con 30 minutos de anticipacién al inicio de cada evento, a fin de que puedan realizar con oportunidad su
registro de ingreso a\las instalaciones de “EL COLEGIO” presentando para tal efecto, una identificacién oficial por cada asistente. Una vez cerrada la
puerta en cadajeventd, por respeto de los asistentes y del evento ya no se permitira el acceso. Se invita a “los licitantes” a cumplir en todo momento
con las normas §e seguyidad durante su permanencia en “EL COLEGIO”.

7. Objeto de lIgs servicios a contratar

El objeto del pr sente contrato consiste en la digitalizacién de documentos de la coleccién CIDOC. Los
objetivos especificos, descripcién y alcance de los servicios a contratar se describen a detalle en el Anexo

Técnico del presente instrumento. p 5
p {
Y(,QU/
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8. Requisitos y condiciones generales que debera cumplir el licitante
8.1. Experiencia

“E] licitante” deberd contar y demostrar experiencia de al menos dos afios en el servicio para la
digitalizacién de documentos con el mismo tipo de caracteristicas que los servicios requeridos en esta
convocatoria, asi como evidencia de haberlos realizado de manera satisfactoria.

Para ello, deberan integrar en su propuesta técnica, el original y copia simple legible para cotejo de
dos contratos, pedidos o facturas celebrados y/o cuya vigencia comprenda los afios 2022 y/o 2023
indicando el tipo de trabajo y cantidad de obras que se procesaron y su respectiva acta entrega
recepcion y/o carta de liberacién de fianza y/o carta finiquito y/o carta de satisfaccion y/o carta
de recomendacién, con el objeto de acreditar los afios de experiencia, la capacidad técnica y financiera
necesaria y su cumplimiento en la prestacion de los “servicios” de forma satisfactoria, de acuerdo con las
caracteristicas de los “servicios” materia de la presente Convocatoria. TEC-19

8.2.Dela no cesion de derechos

El “prestador de servicios” no podrd ceder o transferir total o parcialmente los derechos ni las
obligaciones establecidas en el presente contrato, a favor de cualquier persona fisica o moral. El
“prestador de servicios” s6lo podra ceder o comprometer sus derechos de cobro sobre las facturas que
le expida a “EL COLEGIO”, pero para ello se requiere la aprobacién expresa y por escrito de éste, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 51, fraccién XVIII del “Reglamento”.

9. Responsabilidad laboral y de seguridad social

El personal que sea contratado y destinado para la prestacién de los “servicios” estard en forma absoluta
bajo la direccién y su subordinacién del “prestador de servicios”, con el cual tendra establecida su
relacién laboral y sera responsable de cualquier reclamacién o demanda de caracter laboral o de
seguridad social en contra de “EL COLEGIO”, por parte de sus trabajadores.

En consecuencia, “EL COLEGIO” en ninglin momento debera ser considerado como patrén solidario,
substituto o intermediario con respecto a dicho personal.

Sera responsabilidad del “prestador de servicios” en los términos de lo ordenado en los articulos 15y 15
A de la Ley del Seguro Social, el “prestador de servicios” se obliga a inscribir en el Instituto Mexicano del
Seguro Social y en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, a sus trabajadores
que designe para ejecutar los “servicios”, asi como comunicar a “EL COLEGIO” los demés datos que exige
el articulo 15 de dicha Ley; asimismo el “prestador de servicios” se obliga a eximir a “EL COLE’&N
toda responsabilidad prevista en el articulo 15-A dela Ley de mencién. El “prestador de serv1c1{" deber:
entregar esta informacién cuando lo requiera “EL COLEGIO”.

“prastador de servicios” se obligard a eximir a “EL COLEGIO” de cualquier responsabilidad lab ral/

seguridad social y de cualquier otra naturaleza juridica que al respecto pudiera existir £n sd

o anterior sin perjuicio de que “EL COLEGIO” le cobre al “prestador de servicios” los gastos

originadfs con motivo de la contestacmn alas demandas laborales de segurldad social o de cWier
{

NS
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9.1. Visita a las instalaciones del licitante

“EL COLEGIO” podra realizar las visitas que considere necesarias a las instalaciones de cada “licitante”
con la finalidad de constatar el domicilio fiscal, asi como que cuenten con los recursos materiales,
instalaciones, equipos y el personal calificado para proporcionar los “servicios”.

10. Vigencia del contrato

La vigencia del contrato serd a partir del 7 de agosto hasta el 31 de diciembre de 2024.

11. Garantias del contrato
11.1. Garantia de cumplimiento del contrato

Con el objeto de garantizar el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato,
el “Prestador de servicios” deberd constituir y otorgar a favor de “EL COLEGIO”, la fianza
correspondiente. La fianza debera constituirse por el 10% (diez por ciento) del monto total del contrato

_sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA), De conformidad con lo ordenado en el iltimo parrafo
del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el “Prestador
de servicios” se obliga a presentar a “EL COLEGIO” la mencionada fianza a més tardar dentro de los diez
dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato. Anexo 1

La pdliza de fianza debe expedirse por institucién afianzadora que cuente con la autorizacién vigente de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, y debera contener las siguientes clausulas expresas para su
aceptacion:

a. Que la fianza se otorga a favor de El Colegio de México, A. C. que la fianza se otorga para
garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato a cargo del
“Prestador de servicios”, consistentes en el “Servicio de la digitalizacién de documentos de
la coleccién CIDOC”

b. Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato,
durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los juicios que se intgfpongan
hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme.

c. Que en el supuesto de que se modifique el respectivo contrato, se presentard el endoso de la}
péliza de fianza, en un plazo de diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del convenio
modificatorio. /

I/
d. Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la manifestacion expresay por e§/c'4to
de “EL COLEGIO” a la afianzadora.

e. Que la institucién afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucién
establecido en los articulos 174, 175, 176, 178, 279, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de
Seguros y Fianzas en vigor y, en consecuencia, renuncia expresamente a los beneficios de

réen y excusion, atin para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del

’w,\ﬁ’u/’
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De conformidad con el tltimo parrafo del articulo 65 y la fraccion V del articulo 66 del “Reglamento”, los
endosos a las polizas de las fianzas relativas a la modificacién del monto, vigencia y demas condiciones
del contrato, deber4 ser entregada por el “Prestador de servicios” a méas tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la fecha de las modificaciones del contrato.

12. Documentacion e informaciéon que debera presentar el licitante

El “licitante” que participe en el presente procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas,
deberé4 presentar su propuesta técnica y econémica por escrito’y en sobre cerrado.

La documentacién contenida en el sobre, en los casos que expresamente se requiera, deberd estar
elaborada en papel membretado del “licitante” debidamente firmada por el interesado o por su
apoderado o representante legal, preferentemente se deberdn presentar con separadores, identificados
y en orden, como se solicita en la presente convocatoria, el no presentarlos de esta manera no sera objeto
de desechamiento.

Preferentemente se debera presentar de la siguiente manera:

e En carpetas de 3 perforaciones, con separadores, identificados con el nimero del TEC
correspondiente y en el orden que se solicita en la presente convocatoria.

e Se solicita ademds que, toda la documentacion se presente foliada.

e Con el fin de agilizar la recepcion de las propuestas, en los documentos en los que se requiera la
presentacién del original o copia certificada, se solicita que dichos documentos se coloquen
exactamente junto a sus copias, usando protectores de hojas para no dafiar los documentos
originales. ‘

No presentar la propuesta atendiendo los puntos sefialados en las vifietas mencionadas arriba no sera
causa de desechamiento.

A efecto de resguardar la informacién y documentacion que presente el “licitante” para el cumplimiento
de este numeral, “EL COLEGIO” observara lo establecido en el articulo 116 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

12.1. Propuesta técnica

TEC-01. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad el formato la
“Acreditacién de la Personalidad Juridica” con el fin de acreditar la constitucién legal comg/é%:o\
fisica 0 moral su personalidad juridica, asi como su objeto social relacionado con los “servicios” materia\
de la presente convocatoria, adjuntando el original para cotejo y copia simple legible del acta
constitutiva y su tlltima modificacién de la persona moral, en su caso, también el poder del representante |
legal. / E
_ ,f
En caso de ser persona fisica, adjuntar el original para coteio y copia simple legible de su Regjistro/
Federal de Contribuyentes con actividad empresarial, Clave Unica de Registro de Poblacién y del pog;.!r

notarial de su apoderado o representante legal. Se anexa formato

TEC-02. Presdntar original o copia certificada para cotejo y copia simple de una identificacion
oficial vigenté del representante o apoderado legal (pasaporte, cédula profesional o credencial para
votar del INE o

TEC-03. Présent:
Sobre la Renta (IS
cumplimiento,de di

el original para cotejo y copia simple legible de la declaracién anual del Impuesto
del ejercicio fiscal 2023 con sus anexos y el acuse de recibo en el que acredite el
a obhgacxon asi como el original para cotejo y copia simple legible de la tiltima

7\&/&/ [
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declaracién provisional del mes de mayo de 2024. En ambos casos, si resultan con saldo en contra,
deberan presentar el comprobante de pago correspondiente.

TEC-04. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de los estados financieros del ejercicio
fiscal 2023. Los estados financieros deberan estar firmados por el Contador General de la empresa
(anexar original para cotejo y copia simple legible de su cédula profesional) asi como por el
representante o apoderado legal de la empresa con el objeto de acreditar la solvencia econémica del
“licitante”.

TEC-05. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifieste que ha revisado, analizado y se obliga a cumplir el
contenido y términos de la convocatoria del procedimiento de invitacién a cuando menos tres
personas, sus anexos, asi como haber considerado en la preparacién de la propuesta cualquier
modificacién efectuada en la Junta de Aclaraciones, por lo que se somete y obliga expresamente al
cumplimiento de la misma. Se anexa formato

TEC-06. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad que tanto la empresa como
las personas que forman parte de la misma no se encuentran en alguno de los supuestos sefialados en el
numeral 5.3 de la presente convocatoria. Se anexa formato

TEC-07. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en el que manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas técnica y
econdémica, sera el lugar donde el “licitante” recibira toda clase de notificaciones que se deriven del
contrato y convenios que se celebren, ademas debera proporcionar en su propuesta técnica un nimero
de teléfono fijo y celular para atender los reportes de EL “COLEGIO” que pudieran presentarse durante y
fuera de las horas de los “servicios”.

Asimismo, deberd comprometerse a notificar por escrito a “EL COLEGIO” dentro de los cinco dias
naturales siguientes el cambio de domicilio, que en su caso ocurra. Asimismo, debera proporcionar una
direccién de correo electrénico. Se anexa formato

TEC-08. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o //
representante legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se abstendra de adoptar
conductas para que los servidores publicos de “EL COLEGIO” induzcan o alteren las evaluacion las/
propuestas, el resultado del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas u otraS aspec
que otorguen condiciones mas ventajosas en relacion con los demaés licitantes. Se anexa formato

TEC-09. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderad
representante legal, en donde manifiesta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente
de sus obligaciones fiscales. Se anexa formato /

TEC-10. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la cédula de identificacién fi §;/é1, 0
podra presentar la cédula de identificacion fiscal de la pagina del SAT con su sello digital integrando dos
copias una presentada como original y la otra como copia simple.

TEC-11. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en el que manifieste que la propuesta técnica y la propuesta econémica deberan
considerarse Yigentes dentro del procedimiento de esta invitacién a cuando menos tres personas
contando a parti
formato

TEC-12. Present
0 representante
“servicios” ofertados, que garantiza y se obliga a responder por la calidad de los mismos y de cualqu1er

‘”YUOW
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otra responsabilidad que pudiera incurrir, sefialando que cuenta con la infraestructura necesaria y el
personal capacitado para ejecutar el “servicio” en los términos de la presente convocatoria y del anexo
técnico. Se anexa formato.

TEC-13. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado
o representante legal, en el que bajo protesta de decir verdad el “licitante” manifieste que asume y
responderd a todas las demandas, denuncias penales, quejas administrativas o cualquier otra
inconformidad que se promueva en su contra o en contra de EL “COLEGIO” que se derive del empleo de
derechos de autor, patentes, marcas y certificados de invenciéon industrial que utilice con motivo de la
prestacién del “servicio”, por lo que libera a “EL COLEGIO” de toda responsabilidad que se origine. Se
anexa formato

TEC-14. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para obligarse por si mismo, y que manifiesta su interés en participar por su representada en
la presente invitacién a cuando menos tres personas. Se anexa formato

TEC-15. Presentar escrito en papel membretado del licitante donde manifieste ba)o protesta de decir
verdad, que es de nacionalidad mexicana. Se anexa formato

TEC-16. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, el sector, tamaflo, nimero de
trabajadores, monto de ventas anuales en la que se encuentra “el licitante” con objeto de calcular la
estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, y asi fomentar la participacién.

En caso de no contar con esta informacién, se debera exhibir el presente documento como “No aplica.”

TEC-17. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que los precios seran
fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién de los servicios y que los precios
ya consideran todos los costos hasta la prestacién total de los servicios.

TEC-18. Presentar en papel membretado del “licitante” curriculum empresarial actualizado a la fecha,
con el objeto de acreditar una experiencia minima dos afios en la prestacién del “servicio” similares
requeridos por “EL COLEGI0”, ya sea en empresas publicas o privadas.

TEC-19. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, que contenga la relacién de clientes de los dos dltimos afios con qujénes h
prestado servicio con caracteristicas similares a las requeridas por “EL COLEGIO”. Dicha relacién deb
contener la informacién siguiente: nombre o razén social de la empresa o institucién contratgnt
nombre del responsable del contrato, direccién completa y teléfono(s). “EL COLEGIO” podra verific
los clientes sefialados en dicha relacion, el alcance, caracteristicas y niveles de los servicios.

if

Para ello, deberan integrar en su propuesta técnica, el original y copia simple legible para C(ige/i,a{e
dos ‘contratos, pedidos o facturas celebrados y/o cuya vigencia comprenda los afios 2022 y/o 2023
indicando el tipo de trabajo y cantidad de obras que se procesaron y su respectiva acta entrega

necesariayy su dumplimiento en la prestacién de los “servicios” de forma satisfactoria, de acuerdo con las
caracteris los “servicios” materia de la presente Convocatoria.

flrmada por rado o representante legal con la descripcion detallada del “servicio” conforme a lo
establecido en esta Qpnvocatoria y Anexo técnico.

g

i
i
/g /
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Se solicita al “licitante” que presente dicha informacién, ademas de forma impresa, en archivo electrénico
(Word) mediante dispositivo de almacenaje portatil (CD o USB) para agilizar el proceso de revisién. Cabe
sefialar que la informacién contenida en el archivo debera ser idéntica a la que presenta por escrito. No
presentar la propuesta técnica en archivo electrénico no sera motivo de desechamiento.

Deberan entregar archivos muestra de trabajos similares que han realizado. Dichos archivos deberan
entregarse en una memoria USB. No entregar los archivos muestra sera causa de desechamiento.

El licitante debera entregar prueba de digitalizacion, a partir de la obra publicada por El Colegio que les
serd proporcionada en el evento de la Junta de Aclaraciones. Dicha obra, también estara disponible en el
Departamento de Adquisiciones para los licitantes que no acudan al evento de la junta de Aclaraciones.
No entregar los archivos de la prueba de digitalizacion a partir de la obra publicada por El Colegio
sera causa de desechamiento. Los licitantes deberan devolver los documentos originales que les
sean entregados, por lo que no devolver los documentos completos sera causa de desechamiento.

12.2. Propuesta econémica

ECO-1 Se debera elaborar conforme al Anexo Técnico, de la Convocatoria del procedimiento de
invitacién a cuando menos tres personas para la digitalizaciéon de documentos de la coleccién
CIDOC, de El Colegio de México, A.C. en el ejercicio 2024. COLMEX-I3P-ADQ-09-24, de acuerdo con
lo siguiente:

a. El importe total deber4 expresarse exclusivamente en moneda nacional y hasta dos digitos
después del punto decimal; con niimero y letra de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor,
desglosando el descuento que estén dispuestos a otorgar, asi como el Impuesto al Valor
Agregado o cualquier otro aplicable, en caso de que no se desglose, se entenderd que esta
incluido en el precio.

b. Elimporte debera desglosarse por cada partida cotizada.

c. Deberé ser clara y precisa, ademés de ser acorde entre la propuesta técnica y econémica en lo
referente a la descripcién de los “servicios”.

d. Deber4 precisar en su propuesta que los precios cotizados para la prestacién de los “servicios”
objeto de la presente convocatoria, seran fijos, sin escalamiento, durante la vigencia del
proceso de invitacién a cuando menos tres personas y durante la vigencia del contrato, para
el caso del “licitante” que resulte adjudicado.

e. Los precios que oferte deberan de apegarse a los costos de mercado.

13. Instrucciones para la elaboracién de las propuestas
El “licitante” para elaborar su propuesta debera observar lo siguiente:

a. Las propuestas deben presentarse por escrito sin tachaduras ni enmendaduras,
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b. Deberd realizarse en estricto apego a los requerimientos solicitados por “EL COLEGIO” en esta
convocatoria.

c. Deberan presentarse en original y en forma cronolégica la documentacién solicitada en las
propuestas técnicas y econémicas, en el orden que se indica en los numerales 12.1 y 12.2 de la
presente convocatoria. Con el objeto de facilitar y agilizar su revisién, se recomienda entregar la
propuesta técnica y econdémica en carpetas, con separadores, debidamente identificados con la
clave y en el orden en que indica. El no utilizar carpetas, separadores e identificados para la
presentacion de los documentos no sera motivo de desechamiento de la propuesta.

14. Desarrollo del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas

Todos los eventos iniciardn a la hora sefialada, por lo que una vez iniciados los actos de la presente
convocatoria y para efectos de mantener un orden, control y dar transparencia en los eventos no se
permitira el acceso a persona alguna, al salén en donde se esté realizando los actos relativos a la presente
invitacién a cuando menos tres personas.

14.1. Junta de aclaraciones

La junta de aclaraciones al contenido de la presente convocatoria se llevara a cabo en el lugar, fechay
horario estipulados en el numeral 6 de la presente convocatoria. Sélo se permitira la participacién
de una sola persona por “licitante”.

Dichas aclaraciones se deberan presentar con 24 horas de anticipacién a la referida junta de aclaraciones,
por escrito en las oficinas de la Direcciéon de Servicios Generales de “EL COLEGIO” o bien a través de una
cuenta preferentemente institucional del licitante enviada a los correos electrénicos

rcabrera@colmex.mx, cuitlahuac@colmex.mx, y adquisiciones@colmex.mx.

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 33 bis de la “ley” y 45 del “Reglamento de la Ley”,

“seran considerados “licitantes” las personas que al solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria presenten un escrito junto a sus preguntas que deberan entregar manifestando su
interés en participar en la presente invitacién a cuando menos tres personas, por si o en representacion
de un tercero, precisando los datos generales del interesado y, en su caso, del representante y debera
contener lo siguiente:

I. Del “Licitante”:

e Registro Federal de Contribuyentes.
e Nombre y domicilio, asf como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratdndose
de personas morales, ademas:
e Descripcién del objeto social de la empresa; identificando los datos de las gscritura
publicas con las que acrediten su existencia legal y de haberlas, sus
modificaciones, asi como nombre de los socios que aparezcan en éstas, y

IL. Del Representante del “Licitante”:

firmado. No eRviar'l§s preguntas en archivo electrénico (Word) no sera motivo de desechamiento. Las
preguntas deberan enyiarse en texto plano (sin uso de tablas) y conteniendo los puntos siguientes:

\ WWQN’
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e Numero de pregunta

e Numeral o referencia especifica de la convocatoria
e Numero de pagina en la convocatoria

e Pregunta

Cabe mencionar que no se recibiran preguntas en el acto de junta de aclaraciones.

El “licitante” que presente el escrito fuera del plazo previsto, s6lo tendra derecho a formular preguntas
sobre las respuestas que dé “EL COLEGIO” en la mencionada junta, de conformidad con el articulo 33 Bis
dela “Ley”.

En caso de que las personas que no hayan presentado el escrito sefialado y asistan a la junta de
aclaraciones se les permitiran el acceso en calidad de observadores, como lo indica el quinto parrafo del
articulo 45 del “Reglamento de la Ley”.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 31 del “Reglamento”, las aclaraciones que se tomen en
dicho evento seran obligatorias para todos los licitantes. Cualquier modificacién a esta convocatoria que
derive de la Junta de Aclaraciones sera considerada como parte integrante del presente procedimiento
de procedimiento invitacién a cuando menos tres personas.

Al final del acto se levantara acta circunstanciada en la que se hara constar las preguntas formuladas por
los licitantes, asi como las respuestas del “EL COLEGIO”, la cual sera firmada por los servidores publicos
de “EL COLEGIO” y por los licitantes presentes, a quienes se les entregara copia de la misma.

Para efectos de su notificacién a los licitantes, el acta de la Junta de Aclaraciones se pondra a disposicién
en el “Pizarréon de avisos” y se difundird en la pagina electrénica de “EL COLEGIO”
http: //www.colmex.mx, por un término no menor a cinco dias habiles posteriores a la realizacién de la
Junta de Aclaraciones, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su
contenido y obtener copia de la misma.

Serad optativo para los licitantes participar en la Junta de Aclaraciones; por lo tanto, los licitante
reconocen que el desconocimiento de las condiciones en que prestaran el “servicio” para “El
en ningun caso servird para aducir con posterioridad alguna justificacién para el incumpli
contrato o para solicitar incremento en los precios consignados en las propuestas econémicas.

contenido y alcance de la presente convocatoria.
14.2. Presentacion y apertura de propuestas técnicas y econémicas \/
Quien concurra en representaciéon de una persona fisica o moral al acto de presentacién y apertura de
proposiciones deberd presentar carta poder simple firmada por el apoderado legal del “licitante” para
participar en dicho acto, asi como presentar original y copia de una identificacién oficial con fotografia

(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector).

El “licitante” entregara su propuesta técnica y econémica en sobre cerrado en el evento que se llevara a
cabo en el lugar, fecha y horario estipulados en el numeral 6 de la presente convocatoria.

Por ningn Inotivo se recibirdn propuestas que se presenten después de la fecha y horario antes

niento de contratacion los licitantes s6lo podran entregar una proposicion. Iniciado el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podrén ser retiradas o dejarse

3 de julio de 2024 16 de 69 COLMEX-I3P-ADQ-09-24



e DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
EL COLEGIO {J Bl Colegioes DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

i ® N conocimiento Carretera Picacho Aj iacid
T ANAL s W jusco No 20, Ampliacién Fuentes del Pedregal
DE MEXICO ) ciencia v cultura C.P. 14110 Tlalpan, Ciudad de México

55-5449-2919, rcabrera@colmex.mx

Asimismo, en cumplimiento a lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 26 dela “Ley” a los actos
de este procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, podra asistir cualquier persona en
calidad de observador. Dicha persona debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir de
cualquier forma en los mismos.

El “licitante” que no se presente en el lugar, fecha y hora exacta establecida para la realizacion del acto
de presentacion y apertura de propuestas no podra participar en el presente procedimiento de invitacion
a cuando menos tres personas.

El acto de apertura de propuestas se llevara a cabo en una sola etapa conforme al programa siguiente:

a. El “licitante” entregara su propuesta técnica y econémica en un sobre cerrado en el evento que
se llevara a cabo en el lugar, fecha y horario estipulados en el numeral 6 de la presente
convocatoria.

b. Una vez iniciado el acto, se procederd a registrar a los asistentes, y no se permitira el acceso a
ningdn “licitante” ni observador, o servidor publico de “EL COLEGIO” al acto.

c. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose
constar la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién cualitativa de su
contenido, de conformidad con articulo 35 fraccién I de “la ley” y articulo 33 fraccién II del
“Reglamento”.

d. Durante el acto de recepcion y apertura de las proposiciones técnicas y econémicas se asentaran
en el acta que al efecto se levante, las observaciones con las omisiones de documentos e
informacién en que hayan incurrido los licitantes y cualquier circunstancia que se detecte
durante la recepcién de las proposiciones.

Por lo menos un “licitante” y un servidor ptiblico de “EL COLEGIO” rubricaran las propuestas técnicas y
econ6émicas como lo establece el articulo 35 fraccién II y articulo 35 fraccién III del “Reglamento” se
levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de las
propuestas, en la que se haran constar el importe de cada una de las propuestas econémicas, sefialara
dia, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la invitacién a cuando menos tres personas.

El acta sera firmada por los asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma. La falta de firma de
algtin “licitante” no invalidara su contenido y efectos, poniéndose dicha acta a partir de esa fecha a
disposicién de los licitantes que no hayan asistido en el “Pizarrén de avisos” y en la pagina electrénica de
“EL COLEGIO” http://www.colmex.mx.

EL COLEGIOQ” procedera a realizar el analisis de las propuestas técnicas y econémicas recibidas para
realizar la evaluacién cualitativa y verificar que cumplan con los requisitos establecidos en la present
convocatoria.

apertura de proposiciones seran recibidos conforme al Anexo 4 de la presente convocatoria co
finalidad de identificar los documentos entregados.
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e Serevisaran los requisitos legales y administrativos solicitados en la Convocatoria y que tienen
como objeto verificar la constitucién legal de los licitantes y los poderes de representacion
juridica de sus representantes o apoderados legales, asi como la seriedad y estabilidad del
“licitante”, su solvencia econémica y su crédito en materia de comercializacién de los productos
ofertados o de los servicios ofrecidos.

e “EL COLEGIO” realizara la evaluacién cualitativa de las propuestas, previa verificaciéon de que las
mismas incluyan la informacién, documentacién y requisitos solicitados en esta Convocatoria y
SuS anexos.

e La calificacién sera dada en términos de “cumple” o “no cumple”. En consecuencia, no se
utilizaran mecanismos de puntos o porcentajes o costo beneficio.

15.2. Evaluacién de la propuesta econémica

“EL COLEGIO” s6lo procederd a realizar la evaluacién de las propuestas econémicas, de aquellas
proposiciones cuya propuesta técnica resulte solvente:

e Se analizardn en forma comparativa los precios por concepto de cada una de las propuestas
econdmicas.

e Se evaluaran al menos dos proposiciones, cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar estas
solventes, se evaluaran las que le sigan en precio.

e De conformidad con el ultimo parrafo del articulo 36 bis dltimo parrafo de la “Ley”, si derivado
de la evaluacién econémica se obtuviera un empate en el precio de dos o mas propuestas, en
igualdad de condiciones, se dard preferencia a las personas que integran el sector micro, /
pequefias y medianas empresas nacionales, de conformidad con lo sefialado en el articulo 54 del
“Reglamento de la ley”. De subsistir el empate entre las empresas del sector sefialado, la

empatada, mismos que seran depositados en una urna, de la que se extraerd el
“licitante” ganador.

sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de los licitantes inv
el acto como lo establece el articulo 36 fraccion II del “Reglamento”. u/

e El contrato se adjudicara al “licitante” que presente la proposicién que resulte mas solvente, y
que sea conveniente para “EL COLEGIO”. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del
precio conveniente, podran ser desechadas por “EL COLEGIO”.

e En caso de error en las operaciones aritméticas contenidas en la propuesta econémica, se
tomagan como base los precios unitarios presentados y se calcularan las cifras correctas para

|

realizar la gvaluacién econémica. Si el “licitante” no acepta las correcciones, su propuesta sera

inos tales como: "IDEM", "igual a sus especificaciones”, "ver catalogo"”, "segiin
“EL COLEGIO”; "igual”; “marca (x) o superior”, si se transcriben las

especificacignes
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especificaciones técnicas idénticas a las proporcionadas por “EL COLEGIO” y resulta que difieren
éstas de la informacion técnica entregada por los licitantes en catalogos que, en su caso, integren
a sus propuestas.

El resultado de la evaluacién serd dado a conocer mediante el fallo, en el que se hara constar el andlisis
cuantitativo y cualitativo de las propuestas tanto las admitidas como las desechadas.

16. Causas de desechamiento de las propuestas

“EL COLEGIO” procedera a desechar las propuestas de los licitantes cuando se encuentre en alguno de
los supuestos siguientes:

a. Cuando no presente sus propuestas en sobre cerrado

b. Cuando su proposicién no cumpla con alguno de los requisitos establecidos en la presente
convocatoria.

c. Cuando “EL COLEGIO” compruebe que algin “licitante” ha acordado con otro u otras licitantes
situaciones que resulten contraproducentes a los intereses de “EL COLEGIO”, tales como elevar el
costo del “servicio” o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas licitantes.

d. Cuando no presente los originales para cotejo de los Requisitos Legales y Administrativos

e. Cuando la informacién resulte presuntamente falsa o se detecten irregularidades en la
documentacién presentada.

f. Cuando se encuentren dentro de alguno de los supuestos establecidos en los articulos 75 del
“Reglamento” y 50 de la “Ley”.

g. Cuando los costos no tengan relacién con los que privan en el mercado, de acuerdo al estudio de
mercado realizado por “EL COLEGIO”.

h. Cuando el “licitante” no se ajuste a las condiciones de presentacioén, plazo y lugar de la prestacién
del “servicio”.

i. Cuando se solicite la leyenda “bajo protesta de decir verdad” y esta sea omitida. S

j.  Cuando se rebase el techo presupuestal establecido para la presente invitacién a cuandg“menos ,/
tres personas.

k. Cuando no sean firmados por el representante o apoderado legal los formatos que sean solicitado
en la presente invitacién a cuando menos tres personas.

s S

\
/

I. Por cualquier incumplimiento a lo dispuesto por el “Reglamento”, la “Ley”, y demas disposiciones
aplicables de la presente convocatoria. {J./

m. Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econémica en lo referente ala descripcién

~
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p. Cualquier otra violacién a la Ley y demés disposiciones reglamentarias aplicables, y a lo
establecido en el cuerpo de esta convocatoria y sus anexos.

En cualquier caso, el desechamiento de las propuestas se comunicara en el acto de fallo, haciéndose
constar en las actas y documentos respectivos los motivos y los fundamentos que la sustenten.
17. Cancelacidon del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas

De conformidad con el articulo 42 del “Reglamento” “EL COLEGIO”, procedera a cancelar la invitacién a
cuando menos tres personas en los casos siguientes:

a. Por causas de fuerza mayor o caso fortuito que impidan la continuacién del procedimiento de
invitacién a cuando menos tres personas

b. Por existir circunstancias debidamente justificadas que originen la extincién de la necesidad para
]
contratar el “servicio”.

C; Que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio
a “EL COLEGIO”.

Cuando se cancele la invitacién a cuando menos tres personas, se notificaran por escrito, y se precisara
los fundamentos y razones que la motivan. La determinacién se hara del conocimiento de todos los
licitantes.

18. Causas para declarar desierto el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas

De conformidad con el articulo 38 de la “ley” y articulo 41 del “Reglamento” “EL COLEGIO” declarara
desierta la invitacién a cuando menos tres personas en los casos siguientes: P

a. Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no reunan los requisitos solicitados en la
presente invitacién a cuando menos tres personas.

b. Cuando no se presenten propuestas en el acto de presentacién y apertura de propuestagtécnica

y econOmicas. £

c. Cuando ningun “licitante” manifieste su interés en participar en la convocatoria.

/

“E I;‘/

/

/
e. Si como resultado de la evaluacién cualitativa, las propuestas presentadas no reunen los
requisitos establecidos en la convocatoria.

d. Silas propuestas econdmicas presentadas exceden la capacidad financiera o presupuestal d
COLEGIO”.

f.  Enlos demas casos justificados y fundamentados por el “EL COLEGIO”.

19. Fallo de] progedimiento de Invitaciéon a cuando menos tres personas

El fallo de la Rvitadién a cuando menos tres personas se dara a conocer en el lugar, fecha y horario
estipulados eh el eral 6 de la presente convocatoria, para ello, se levantara acta que firmaran los
asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma, para efectos de mantener un orden y control en
este evento, no §&§ permitira la entrada a ninguna persona después de la hora sefalada.
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Adjunto al acta de fallo, “EL COLEGIO”, proporcionara por escrito las razones y los elementos que lo
fundamentan. La falta de firma de algtin “licitante” no invalidara su contenido y sus efectos. Ademas, el
acta de fallo estara a disposicion de los licitantes durante un término de 5 (cinco) dias héabiles contados
a partir de la fecha de dicho evento, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a
enterarse de su contenido.

Ademds, el acta de fallo se podra consultar en la pagina electrénica de “EL COLEGIO”, en la direccién

electrénica http://www.colmex.mx.

Contra el fallo de adjudicacién tGnicamente procederd el recurso de inconformidad que debera
interponerse dentro de los 6 dias hébiles siguientes al acto que sea materia de la inconformidad y ante la
Contraloria Interna de “EL COLEGIO”, en los términos de los articulos 76 y 77 del “Reglamento”, asi como
en las deméas normas que sean aplicables de manera supletoria.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, seran exigibles los derechos y obligaciones
establecidos en el de contrato.

. El fallo podra diferirse en los términos del articulo 33 fraccién IV del “Reglamento”. Diferimiento que

sera comunicado a los licitantes, previo al vencimiento de la fecha establecida originalmente para la
notificacién del fallo.

En el supuesto de que se advierta la existencia de un error de forma (mecanogréfica o aritmético) que
amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los cinco dias habiles siguientes
a su emisién y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del 4rea responsable del
procedimiento de contratacién procedera a su correccién, con la intervencién de su superior jerarquico,
y en su caso la Contraloria Interna, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta respectiva
correspondiente, en la que se hara constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su
enmienda, hecho que se notificara a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de
contratacion.

Cuando el error cometido en el fallo trascendiera al resultado del mismo, el servidor piiblico responsabl
dara vista de inmediato a la Contraloria Interna para que, en su caso, determine la prptedencia
suspender el procedimiento y las directrices para la enmienda correspondiente.

20. Formalizacién del contrato /
El “licitante” adjudicado del contrato, debera presentarse, a formalizar el contrato en el lug/ar,
fecha y horario estipulados en el numeral 6 de la presente convocatoria, debiendo presentar

documentacién en original y copia simple para su cotejo de lo siguiente:

Para personas morales:

1) Cédula de‘identificacién fiscal

2) Acta constitutiva y su dltima modificacién

3) Testimonio notarial con el que se acredite tener facultades de representacion legal para
celebrar en nombre y representaciéon legal del “licitante” adjudicado el respectivo

1) Cédyla de\identificacion fiscal _ A

| [
Yo
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2) Acta de nacimiento.

3) Identificacién oficial vigente con fotografia y firma de quien se presente a formalizar el
contrato.

4) Comprobante del domicilio fiscal del “licitante” adjudicado.

5) CURP.

Para efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del Cédigo Fiscal de la
Federacién (CFF), cuando se vayan a realizar contrataciones por adquisicién de bienes, arrendamientos,
prestacién de servicios, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $ 300,000.00,
sin incluir el impuesto al valor agregado, el “licitante” adjudicado debera presentar el documento vigente
expedido por el SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Para efectos de lo anterior, los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato, deberan
solicitar a las autoridades fiscales la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos de lo
dispuesto por las reglas 2.1.28, 2.1.36 y 2.1.37 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2024, publicada
en el Diario Oficial de la Federaciéon de fecha 29 de diciembre de 2023.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las
autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacién, arrendamiento,
prestacion de servicios u obra ptblica que se pretenda contratar, la opinién la emitird la Administracion
Local de Servicios al Contribuyente (ALSC) que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente,
enviandola al Portal de éste hasta que se haya celebrado el convenio de pago.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad
administrativa responsable de la invitacién a cuando menos tres personas, a fin de que esta ultima en un
plazo de 15 dfas, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una
vez recibida la informacidn antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de 15 dias al PV
contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en eLREC,
ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en
México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entfegaran a
la dependencia o entidad convocante, la que gestionar4 la emisién de la opinién ante la ALSC mas cercan
a su domicilio.

En términos del articulo 52 del “Reglamento”, “EL COLEGIO” podra sin necesidad de un nugvo
procedimiento, adjudicar el contrato al “licitante” que haya presentado la siguiente proposicion solv nt
mas baja, y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacién, siempre qlzl/

diferencia en precio con <
respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al 10% (diez por
ciento).

20.1. Terminacién anticipada del contrato

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 54 bis de la “Ley” y 74 del “Reglamento”, “EL COLEGIO”
r4 dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o

p
WS~
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“EL COLEGIO” a peticidn por escrito del “Prestador de servicios” le rembolsara los gastos no recuperables
en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato.

La terminacién anticipada del contrato se sustentard en un dictamen que precise los motivos y los
fundamentos que den origen a la misma.

20.2. Causales de rescision administrativa del contrato

“El COLEGIO” podra en cualquier momento rescindir administrativamente y sin previa declaracion
judicial el contrato cuando el “Prestador de servicios” incurra en el incumplimiento de las obligaciones
siguientes:

L. Cuando el “Prestador de servicios” por causas imputables a él, no proporcione los “servicios”
objeto del contrato en la fecha pactada;

11 Cuando el “Prestador de servicios” suspenda injustificadamente la prestacién de los “servicios”.
Se niegue corregir las deficiencias en los entregables, conforme a lo establecido en el contrato, o
que hayan sido rechazados por falta de calidad;

I1I. Cuando el “Prestador de servicios” no ejecute la entrega de los “servicios” de conformidad con
lo estipulado en el contrato y su Anexo técnico

IV. Cuando el “Prestador de servicios” no dé cumplimiento a la ejecucién de los “servicios” y que a
juicio de “EL COLEGIO”, el atraso pueda dificultar la terminacién satisfactoria de los “servicios”
en el plazo estipulado en el respectivo contrato y su anexo técnico.

V. Cuando el “Prestador de servicios” sea declarado en concurso mercantil en los términos de la
Ley de Concursos Mercantiles.

VL Cuando el “Prestador de servicios” no otorgue al Contralor Interno o alas personas responsables
de la administracion del contrato, las facilidades y datos necesarios para la supervision de la
prestacion de los “servicios”.

VIL Cuando el “Prestador de servicios” ceda los derechos de cobro derivados del contrato,
con la autorizacion por escrito de “EL COLEGIO”. ,
/
VIIL Cuando el “Prestador de servicios” realice la subcontratacién de “servicios”, sin contar con 1 /
autorizacion por escrito de “EL COLEGIO”.
IX. En general, por el incumplimiento a cualquiera de sus obligaciones establecidas en el cont?éto/
a cargo del “Prestador de servicios” [ /
L/

20.3. Del procedimiento de rescision administrativa del contrato

En los términos del articulo 54 de la “Ley”, “EL COLEGIO” podré en cualquier momento rescindir
admigistrativamente el contrato, conforme al procedimiento siguiente:

derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

ido el término a que se refiere la fracciéon anterior, “EL COLEGIO” contara con un plazo
de 15 dias\habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho
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valer el “Prestador de servicios”. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera
estar debidamente fundada, motivada y comunicada al “Prestador de servicios” dentro de dicho
plazo,y

III.Cuando el contrato se rescinda, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “EL COLEGIO” por concepto de la prestacién del “servicio”
hasta el momento de la rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se ejecutan los “servicios” en los
términos convenidos; el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacién de
“EL COLEGIO” de que contintia vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

La rescisién o terminacién del contrato no afectara de manera alguna, la validez y exigibilidad de las
obligaciones contraidas con anterioridad o de aquellas ya formalizadas que, por su naturaleza o
disposicién de la ley o por voluntad de las partes, deban diferirse a una fecha posterior a la rescisién o
terminacién del contrato. En consecuencia, las partes podrdn exigir ain con posterioridad a la
terminacién o rescision del contrato, el cumplimiento de las obligaciones ya pactadas.

21. Suspension del contrato

Enlos términos del articulo 55 bis de la “Ley”, cuando se presente caso fortuito o causas de fuerza mayor,
“EL COLEGIO” bajo su responsabilidad podra suspender la ejecuciéon de los “servicios” materia del
contrato, en cuyo caso, Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente entregados.

Si la suspensién obedece a causas imputables a “EL COLEGIO”, previa peticidon y justificacion del
“Prestador de servicios”, le rembolsara los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que
dure la suspension, siempre que estas sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

El plazo de suspension sera fijado por “EL COLEGIO” y el “Prestador de servicios”, a cuyo término podra
iniciarse en su caso, la terminacién anticipada del contrato.

22. Aspectos econémicos

a. Precios. Durante la vigencia del contrato, los precios deberan mantenerse fijos e inalterables.
No se aceptaran propuestas con escalamiento de precios.

b. Descuentos. Los “licitantes” deberan desglosar y reflejar en su cotizacién el descuento que
considere aplicable a su propuesta econémica.

c. Forma de pago. “EL COLEGIO” realizara el pago en dos exhibiciones estipuladas en el Anexg

Técnico. \/

d. La factura debera de cumplir con los requisitos fiscales establecidos en los articulos 29 y 29-A
del Cédigo Fiscal de la Federacidon. El pago se realizard mediante cheque o via transferencia
lectgonica en moneda nacional a la cuenta CLABE proporcionada por el “prestador de servicio”,
de los 20 dias siguientes contados a la fecha de la presentacién del respectivo
mptpbante Fiscal Digital por Internet (CFDI) y previa entrega de los bienes, conforme al
io de entregas estipulado en el anexo técnico. En caso de que se detecten errores en el
Bante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o ésta no cumpla con los requisitos fiscales
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de dicho plazo para reanudarse a partir de la presentacién del nuevo Comprobante Fiscal Digital
por Internet (CFDI).

e. Pagos en exceso. En los términos de lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y tratdndose de pagos en exceso que haya
recibido el “Prestador de servicios”, éste debera reintegrar a “EL COLEGIO” las cantidades
pagadas en exceso més los intereses correspondientes, conforme a una tasa que sera igual a la
establecida en la Ley de Ingresos de la Federaciéon en los casos de prérroga para el pago de
créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso y se
computardn por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de “EL COLEGIO”. Para ello, “EL COLEGIO” procedera
a efectuar los respectivos descuentos a las facturas que-se generen con el objeto de recuperar las
cantidades correspondientes a esos pagos en exceso y sus intereses.

En el caso de que el “Prestador de servicios” se niegue a cubrir los citados pagos, “EL COLEGIO”
instrumentara el procedimiento de rescisién administrativa y hara efectiva la garantia de
cumplimiento de obligaciones

23. Penas convencionales y deducciones al pago

a. Penas convencionales

De conformidad con los articulos 53 de la “Ley”, 96 del “Reglamento de la Ley” y 69 del “Reglamento, “EL
COLEGIO” aplicard penas convencionales con cargo al “Prestador de servicios” por atraso en el
cumplimiento de la prestacién de los “servicios” pactados en el contrato. Para ello, el supervisor
designado por “EL COLEGIO” procedera a notificar al “Prestador de servicios”, la situacion de atraso en
el que se encuentran.

“EL COLEGIO” aplicaré al “Prestador de servicios” una pena convencional del 0.5% (CERO PUNTO CINCO

POR CIENTO) por cada dia natural de atraso en el incumplimiento sobre el importe de los “servicios”, que :
no hubieren sido proporcionados oportunamente conforme al Anexo técmico de la presente /
convocatoria y al contrato respectivo, desde la fecha en que debieron entregarse hasta el momento de su
entrega.

procederd a la rescision administrativa del contrato.

Para el pago de las penas convencionales, “EL COLEGIO” lo descontaré directamente de las fagyfas
inmediatas de pago.

b. Deducciones al pago

idad con los articulos 53 bis de la “Ley”, 97 del “Reglamento de la Ley” y 70 del “Reglamento”,
“EL CQLEGIQ” aplicara deducciones al pago con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
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La suma de todas las deducciones al pago aplicadas al “Prestador de servicios” no excedera del monto de
la flanza de cumplimiento, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA) que exhiba el “Prestador de
servicios”.

En el caso de que las deducciones al pago excedan el monto de la fianza de cumplimiento,” E1 COLEGIO”
procedera a la rescision administrativa del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar directamente en los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) que el “Prestador de servicios” presente para su cobro. :

24. Situaciones no previstas en la convocatoria

Cualquier situacién que no haya sido prevista, asi como para la interpretacién en la presente
convocatoria y sus anexos, sera resuelta por “EL COLEGIO” con fundamento en lo dispuesto en el

“Reglamento”, la “Ley”, “Reglamento de la Ley” y demas disposiciones aplicables.

25. Inconformidades

En razén de que “EL COLEGIO” es una Institucién académica dotada de autonomia y con facultades para
gobernarse a si misma, los licitantes podran presentar el recurso de inconformidad en contra de ‘
cualquier acto relativo al proceso de la Convocatoria del procedimiento de invitacién a cuando menos

tres personas para la digitalizacion de documentos de la coleccién CIDOC, de El Colegio de México,

A.C. en el ejercicio 2024. COLMEX-I3P-ADQ-09-24., que contravenga las disposiciones del
“Reglamento”, la “Ley” y el “Reglamento de la Ley”. /

loria Interna de “EL COLEGIO” se encuentra ubicada en Carretera Picacho Ajusco Nol 2
pliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, C6digo Postal 14110, Ciudad de Méxic !

TERMINA PLIEGO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
&&

n@uf’
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TEC-01
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I13P-ADQ-09-24

Formato de la Acreditacion de la Personalidad Juridica.

(nombre)  manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y
han sido debidamente verificados, con el fin de acreditar la constitucién legal como persona fisica o
moral, su personalidad juridica, asi como su objeto social relacionado con los “servicios” materia de la
presente convocatoria.

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y nimero: -

Colonia: Alcaldia o Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de inscripcién ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva: /V/

Nombre del apoderado o representante legal: \

/
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades: /
Escritura publica nlimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgé:
Datos de inscripcién ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

(Lugary fecha)
\ Protesto lo necesario
Adjuntar el original para cotejo v copia simple legible del acta constitutiva y su ultima modificacién
de la persona M en su caso, también el poder del representante legal, v en caso de ser persona fisica
adjuntar el M‘u_. ara cotejo v copia simple legible de su Registro Federal de Contribuyentes con
actividad emprésarial, Clave Unica de Registro de Poblacién v del poder notarial de su apoderado o
representante legal.

\
\

"\f\b/i,r
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TEC-02
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Anexar
res’e ar original o copia certificada para cotejo y copia simple de una identificaciow oficia
te d&l representante o apoderado legal (pasaporte, cédula profesional o credencial para votar d
INE o IFE).

g
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TEC-03
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Anexar /

PreSentar el original para cotejo y copia simple legible de la declaracién anual del Impuesto Sobre la

al del mes de mayo de 2024. En ambos casos, si resultan con saldo en contr
el comprobante de pago correspondiente.

3 de julio de 2024 29 de 69 COLMEX-I3P-ADQ-09-24



DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

EL CO,LEGIO DU £l Colegio es . DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES )
DE MEXICO n g&‘?ﬁi‘;all“}‘f‘g:lglra Carretera Picacho Ajusco No 20, Ampliacién Fuentes del Pedregal \'\

C.P. 14110 Tlalpan, Ciudad de México
55-5449-2919, rcabrera@colmex.mx

<

TEC-04
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

\ Anexar .
Presentar €l original para cotejo y copia simple legible de los estados financieros del ejercicio fiscal
2023. Los estadys financieros deberan estar firmados por el Contador General de la empresa (anexa
original para cotejo y copia simple legible de su cédula profesional) asi como por el repreSe

W
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TEC-05
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto que:

prdcedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, sus anexos, asi como haber considerado
eparacion de la propuesta cualquier modificacién efectuada en la Junta de Aclaraciones, p6r lo que
ete y obliga expresamente al cumplimiento de la misma.

Hé revisado, analizado y me obligo a cumplir el contenido y términos de la convocatoria del /

f
\Nombre Firma ’J/

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.

I
( b(//
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TEC-06
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de México a _'de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi cardcter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad:

Que tanto la empresa, como las personas que forman parte de la misma no se encuentran en ajguno\de
los supuestos sefialados en el numeral 5.3 de la presente convocatoria.

Firma // /
g

W/
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TEC-07
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.

COLMEX-13P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.
EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante o apoderado
legal) de la empresa denominada , manifiesto que:

El domicilio consignado en mis propuestas técnica y econémica, serd el lugar donde el “licitante” recibira
toda clase de notificaciones que se deriven del contrato y convenios que se celebren, ademas debera

proporcionar en su propuesta técnica un nimero de teléfono fijo y celular para
atender los reportes de EL “COLEGIO” que pudieran presentarse durante y fuera de las horas de los
“servicios”.

ismo, deberd comprometerse a notificar por escrito a “EL COLEGIO” dentro de los ci
atuales siguientes el cambio de domicilio, que en su caso ocurra. Asimismo, debera proporgionar un
irecdion de correo electrénico

\Ymb e Firma [

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.

M\ [/
DAYV
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TEC-08
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa ___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante o apoderado
legal)de la empresa denominada , manifiesto bajo protesta de decir /
verdad que:

Mf abstendré de adoptar conductas para que los servidores ptblicos de “EL COLEGIO” induzcan o alteren
1as evdluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento de invitacién a cuando
p “son s u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas en relaciéon con los dem4

i
\YY Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica

‘yfj// /
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TEC-09
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante o apo
legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo protestade decir

verdad que:

e enguentro al corriente de mis obligaciones fiscales.

Non}@re Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.

’Y\Qc@f
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TEC-10
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Anexar

PreSentar\el original para cotejo y copia simple legible de la cédula de identificacién fiscaly© p
priesentay la cédula de identificacidn fiscal de la pagina del SAT con su sello digital integrando do
copias una presentada como original y la otra como copia simple.

\”\/‘«Qu\//
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TEC-11
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) en mi caricter de (representante o apoderado

legal) de la empresa denominada , manifiesto que:

a prdpuesta técnica y la propuesta econémica deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento
esta\invitacién a cuando menos tres personas contando a partir de la fecha de presentaciéng apertura
de las propuestas hasta su conclusién.

l\fvo bre Firma /

NOTA:\Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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TEC-12
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que:

Ser prestador de los “servicios” ofertados, que garantizo y me obligé a responder por la calidad
mismos y de cualquier otra responsabilidad que pudiera incurrir, sefialando que cuento/con 1|
infraestructura necesaria y el personal capacitado para ejecutar el “servicio” en los térmifios de la
pregsente convocatoria y del anexo técnico

\om e Firma
NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica. ’ 194

3@@/&/
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TEC-13
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) en mi caracter de (representante o

apoderado legal) de la empresa denominada (fabricante) , manifiesto
bajo protesta de decir verdad que:

Nombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.

| ‘\,\;Q/U\//
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TEC-14
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa____de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que: /

Cuento con facultades suficientes para obligarme por mi mismo, y manifiesto mi interés en pa
mi representada en la presente invitacién a cuando menos tres personas.

Nombre Firma

NOTA: Ade&cuar el\formato en caso de Persona Fisica.
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TEC-15
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Noinbre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante le
apoddrado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo prgtesta
e deqjir verdad ser de nacionalidad mexicana. /

\ Nomﬁ Firma
NOTA: Wdecuaniel formato en caso de Persona Fisica. v

A
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TEC-16
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de Méxicoa___de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo protesta

de decir verdad que:

con objeto de calcular la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, y asi
participacién. De acuerdo a lo siguiente:

Estratificacién
Rango de Rango de monto de etk
Tamafio Sector nimero de ventas anuales pe 5 5
. . combinado
trabajadores {mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.8
Pequena . Desde 11 Desde $4.01
Compso hasta 30 hasta $100 3
. 8 Desde 11 Desde $4.01
Industria y Servicios hasta 50 hasta $100 95
Mediana . Desde 31
Comercio
hasta 100 Desde $100.01 235
P Desde 51 hasta $250
evicios hasta 100
. Desde 51 Desde $100.01
\ i hasta 250 hasta $250 =%

e M:& ¢ Combinado = (Trabajadores) X 10% + {(Ventas Anuales) X 90%.

En caso de no cantar cqn esta informacion, se debera exhibir el presente documento como “No aplica.”

Nombre Firma

>Jus”
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CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Ciudad de México, ____de de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
, en mi caracter de (representante legal o
, manifiesto bajo protesta

(Nombre del representante legal o persona fisica)
derado legal) de la empresa denominada
recios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién deNo

dedecir verdad que:
ervidios y que los precios ya consideran todos los costos hasta la prestacion total de los se

Firma

Nombre

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.

—

fﬂ&/ﬁf’
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TEC-18
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Anexar
Predentar en papel membretado del “licitante” curriculum empresarial actualizado a la fec
objety de acreditar una experiencia m{nima dos afios en la prestacion del “servicio” similares fequerido
por COLEGIO”, ya sea en empresas publicas o privadas. -
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TEC-19
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o representante legal,
que contenga la relacién de clientes de los dos ultimos afios con quienes haya prestado servicio con
caracteristicas similares a las requeridas por “EL COLEGIO”. Dicha relacién debera contener la
informacién siguiente: nombre o razén social de la empresa o institucién contratante, nombre del
responsable del contrato, direccién completa y teléfono(s). “EL COLEGIO” podra verificar con los clientes
sefialados en dicha relacidn, el alcance, caracteristicas y niveles de los servicios.

Para ello, deberan integrar en su propuesta técnica, el original y copia simple legible para cotejo de
dos contratos, pedidos o facturas celebrados y/o cuya vigencia comprenda los afios 2022 y/o 2023
indicando el tipo de trabajo y cantidad de obras que se procesaron y su respectiva acta entrega
recepcion y/o carta de liberacion de fianza y/o carta finiquito y/o carta de satisfaccion y/o carta

Y UAN
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TEC-20
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Propuesta técnica.

Presentar escrito en papel membretado del “licitante” la propuesta técnica debidamente firmada por el
apoderado o representante legal con la descripcion detallada del “servicio” conforme a lo establecido en
esta Convocatoria y Anexo técnico.

Se solicita al “licitante” que presente dicha informacién, ademas de forma impresa, en archivo electrénico
(Word) mediante dispositivo de almacenaje portatil (CD o USB) para agilizar el proceso de revisién. Cabe
sefialar que la informacién contenida en el archivo debera ser idéntica a la que presenta por escrito. No
presentar la propuesta técnica en archivo electrénico no sera motivo de desechamiento.

Deberan entregar archivos muestra de trabajos similares que han realizado. Dichos archivos deberan
entregarse en una memoria USB. No entregar los archivos muestra sera causa de desechamiento.

El licitante deber4 entregar prueba de digitalizacién, a partir de la obra publicada por El Colegj# que le
sera proporcionada en el evento de la Junta de Aclaraciones. Dicha obra, también estara disp@hible en e
Departamento de Adquisiciones para los licitantes que no acudan al evento de la Junta de Aclaraciones

No é‘ tregar los archivos de la prueba de digitalizacién a partir de la obra publicada por El Col¢gio
eré\i usa de desechamiento.

Las lli
deyolv eros documentos completos sera causa de desechamiento.
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ANEXO TECNICO
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-13P-ADQ-09-24

El proyecto de digitalizacién de la coleccién CIDOC comprende alrededor de 165 carpetas de archivo
pertenecientes al fondo del Centro Intercultural de Documentacién y Organizacién Comunitaria (CIDOC).

e Se estima que habrd que capturar unas 40,000 paginas correspondientes a un archivo de
caracter heterogéneo, no administrativo, donde se pueden encontrar recortes de periédicos,
periddicos aislados, articulos de revistas, fasciculos de revistas, expedientes con articulos
mecanuscritos, cartas eclesiales mimeografiadas, etc. Respecto a los tipos de papel, también son
heterogéneos, con una cantidad menor de papel cebolla. El tamafio promedio es de carta a oficio,
materiales puntuales tienen tamafio A3. El material ya ha sido preparado para la captura, no
posee grapas, cintas o presillas y se encuentra inventariado.

e Deberan procesarse masteres correspondientes a aproximadamente 242,000 paginas.
El proveedor del servicio debera entregar:

1. Masteres en formato tiff no comprimido de las aproximadamente 40,000 paginas a capturar.

2. Archivo de acceso en formato pdf/A-1b, multipagina, empezando por la cubierta y terminando con
la contracubierta, con OCR, elaborados a partir de los masteres proporcionados por la biblioteca,
correspondientes a aproximadamente 242,000 paginas

3. Laentrega se realizara en un dispositivo externo del proveedor, en el que se llevaran las imagenes
a la biblioteca, se copiaran y se devolverd el dispositivo al proveedor. De no ser posible la opcién
anterior, podria destinarse un espacio en servidor y que se coloquen ahi los archivos por ftp, etc.
Esto puede ajustarse de acuerdo con las condiciones especificas del proveedor.

Organizacién y nombramiento de los archivos para la entrega

1. Losarchivos deberan ser organizados en una carpeta por cada carpeta fisica de la goleccion. L
carpetas de archivos tendrén la siguiente estructura:

//carpeta
///masteres
///copias_intermedias / /
///pdfs [/

2. Seseguiran las siguientes reglas de nombramiento:
cidoc_[clasificacion de la carpeta]_[tres primeras palabras del titulo]_[tipo de

copia]_[nimero de scan].[ext]

En\ el nimero de scan utilice los ceros siempre delante de la cifra que contiene la
infoyrmacion, para completar las cifras que se estimen convenientes. Ejemplo: si el documento
_tien& 00 paginas se numeraran los scans del siguiente modo 001, 002, 003, etc. El ntimero de
can n§ tiene que coincidir con el niimero de la pagina del documento. No distinguir paginas
uierdas de derechas en el nombre. No dejar espacios en blanco en el nombre sino guiones
bajos, no usar mayusculas. Todos los archivos y carpetas deben ser nombrados de manera tnica.

)
S
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Utilice la parte correspondiente al tipo de copia solo si entrega la carpeta con imagenes
intermedias.

Respecto a los masteres en formato tiff, a los que se refiere el punto 1, que se entregaran en la
carpeta ///masteres

Esta carpeta debe contener los masteres, capturas originales de cada pagina del libro en ficheros
monopdgina (1 captura por pagina).

Documentacion

1. Quelas iméagenes poseen los metadatos de digitalizacion y estos son los correctos.

2. Estos metadatos deben incluir como minimo: marca y modelo del scanner, fecha y hora de
captura, nombre del programa, y pardmetros técnicos de la digitalizaciéon que estin en
dependencia de cudl es el scanner o cdmara que se utilizard, tales como dimensiones de la
imagen, ancho, alto, resolucién horizontal, resolucién vertical, profundidad de bits, compresién,
representacion de color, tipo de cdmara o scanner, si es scanner de cdmara entonces, fabricante
y modelo, punto F, tiempo de exposicién, velocidad ISO, distancia focal, apertura maxima, si es
scanner de otro tipo entonces los pardmetros utilizados en el scanner que sean relevantes.

3. Los metadatos pueden estar embebidos en el archivo producido y visibles a través de la opcién
de ver detalles en sus propiedades, podrian entregarse en una tabla de datos o podrian
entregarse en documentos de xml. De preferencia, que estén embebidos en los archivos
producidos.

Completitud

1. Que todos los bordes del documento sean observables, que no se corté ninguna parte de los
bordes del documento, aunque no posean contenido.

2. Que los bordes han sido recortados a unos 5 pixeles entre el borde del documento capturado y
el borde de la imagen.

3. Que no exista imagen excesiva de nias que agrande sin necesidad el tamafio de los archivos.

4. Que todas las paginas del documento hayan quedado capturadas, incluyendo las paginas en
blanco.

5. Que seincluyan las guardas cuando estas posean informacion.

6. Que se incluyan los textos de solapa cuando estos existan, ocupando cada uno un

captura individual.

No se requiere la captura de lomos.

8. Recorte o capture, como sea adecuado segin su proceso, a unos 50 pixeles entre el bor
documento capturado y el borde de la imagen, para asegurar que no exista imagen excegiva/de
més que agrande sin necesidad el tamafio de los archivos y/o que se aprovecha al méki
resolucién, en caso de ser capturadas con cdmaras.

N

alice Iamejor captura posible controlando el color del fondo de la pagina original, para limitar
lal¢ombra\de las letras del envés, cuando estas se presentan. Utilice un fondo negro si fuera
necgsario

7@?)@/’
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Resoluciéon

1. Que posean la resolucion de 400 dpi.

2. Que la totalidad de las imagenes de un mismo documento posean las mismas caracteristicas
técnicas o especificaciones (distancia focal, tamafio, etc.) de acuerdo con el scanner que se
utilice.

Legibilidad
1. Que estan correctamente enfocadas las imagenes de los masteres.

Formato

1. Que los mésteres se encuentran en formato tiff no comprimido.

Respecto a los archivos de acceso en PDF/A a los que se refiere el punto 2, que se colocaran en la
carpeta ///pdfs

Completitud

1. Que no falten paginas en el documento, incluyendo las paginas en blanco.

2. Quelanumeracién y orden de las paginas sea los correctos.

3. Que no falte contenido del original en ninguna de las paginas, chequeando primero todos los
bordes, muy especialmente el borde interno en los documentos.

4. Que no posean contenidos innecesarios, contenidos cuya retirada no afecte la integridad del
documento o su uso.

5. Quelas paginas en el pdf final hayan quedado del mismo tamafio cuando se escrolea hacia arriba
y hacia abajo.

6. Que no se haya perdido la proporcion respecto al tamafio real del original debido a procesos
indiscriminados de corte.

Centrado
1. Que los margenes hayan quedado compensados.
2. Que el proceso de centrado vertical excluya a las paginas en las que la caja o cuadro de texto n
abarca toda la pagina. /
3. Que el proceso de centrado horizontal se de en las paginas que lo requieren.
Orientacién
1. Quelaorientacion de las paginas sea la correcta |
Legibilidad

\ie las letras o las imagenes no se vean deformadas, o no esté cambiada su proporcién en todo

1. 8{1e los documentos tengan el OCR éplicado, de buena calidad.
ellMlocumento o en algunas de las paginas. Que la proporcién no sea diferente de una pagina a

s letras tengan un borde bien definido, no difuminado.
s letras de puntaje mas pequefio del documento hayan quedado a una resolucién

P

4
74
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Color

1. Blanco y negro para el texto, a color la portada, y el perfil de color adecuado (ya sea escala de
grises o a color) para las imagenes internas que lo necesiten con el objetivo de que sean
comprensibles.

2. Que la mayoria de las manchas que quedaron en el master o se hayan introducido producto del
procesamiento del color, hayan sido eliminadas, o en cualquier caso, que no existan manchas
que molesten o impidan la lectura y disfrute estético del documento.

3. Que las imagenes que aparecen en el texto en la copia de acceso (pdf) posean un modo de color
que no limite su comprensién intelectual. Por ejemplo, asegure que las fotografias se colocan en
escalas de grises cuando el libro se pasa a blanco y negro, para que la fotografia sea
comprensible, o que las tablas o mapas que tienen representaciones de color, las mantengan
para poder interpretarlos de la manera correcta, etc.

Formato

1. Formato Pdf/A 1b, multipagina, empezando por la cubierta y terminando con la contracubierta.

Sobre la carpeta ///copias_intermedias

0 mezzanines, no tiene que incluir la segunda carpeta que aparece en la imagen, no es
entrega.

Consideraciones importantes
1. Ellicitante deber indicar el tiempo que requerirdn para llevar a cabo la totalidad del trabajo.
2. Ellicitante debera indicar la forma en que haran la entrega de los archivos.
3. Ellicitante debera entregar archivos muestra de trabajos similares que han realizado.
archivos deberan entregarse en una memoria USB. TEC-20 '
4. Ellicitante deber4 entregar prueba de digitalizacion, a partir de la obra publicada por El Colegio
que les sera proporcionada en el evento de la Junta de Aclaraciones. Dicha obra, también estara
disponible en el Departamento de Adquisiciones para los licitantes que no acudan al evento de

la Junta de Aclaraciones. TEC-20 '

Forma de pago
Los pagos e realizaran contra entrega de los productos especificados, con los porcentajes siguientes:

Deskripci&n Porcentaje del pago
ler ;&igo A“a entrega de la totalidad de los archivos digitalizados 50%

2do p go. A validacién realizada por parte de El Colegio de que los archivos 50%
cump n co odo lo solicitado a entera satisfaccién de El Colegio

Total \\ \ 100%

i)
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PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

Descripcién Precio Unitario Precio Total

1. Mésteres en formato tiff no comprimido de las
aproximadamente 40,000 paginas a capturar.

2. Archivo de acceso en formato pdf/A-1b, multipagina,
empezando por la cubierta y terminando con la
contracubierta, con OCR, elaborados a partir de los
masteres  proporcionados por la  biblioteca,
correspondientes a aproximadamente 242,000 pginas

Total

IVA

Importe Neto

Consideraciones:

f. El importe total debera expresarse exclusivamente en moneda nacional y hasta dos digitos
después del punto decimal; con nimero y letra de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor,

Agregado o cualquier otro aplicable, en caso de que no se.desglose, se enten
incluido en el precio.

g. Elimporte deberé desglosarse por cada partida cotizada. /
7 . ¢ % 7 - Je - i
h. Debera ser clara y precisa, ademas de ser acorde entre la propuesta técnica y e,conomt/g’a en/o
referente a la descripcién de los “servicios”. /
/
i. Debera precisar en su propuesta que los precios cotizados para la prestacién de los “sevi/cios”

jeto de la presente convocatoria, serdn fijos, sin escalamiento, durante la vigencia del
ceso de invitacién a cuando menos tres personas y durante la vigencia del contrato, para
so del “licitante” que resulte adjudicado.

ecios que oferte deberdn de apegarse a los costos de mercado.

LA EMPRESA

NOMBRE Y FIRMA

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

0,
“'\MUU/
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ANEXO 1

CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.

COLMEX-I3P-ADQ-09-24

MODELO DE FIANZA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), en ejercicio de la autorizacién que le otorgd el Gobierno Federal por conducto de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piiblico, en los términos de los articulos 50.y 60. de la Ley Federal de Instituciones
de Fianzas, se constituye fiadora por la suma de: (sefialar el importe correspondiente al 10 % sobre el monto total a
adjudicar).

Ante: El Colegio de México, A.C.,, para garantizar por parte de (Nombre del “prestador del servicio”) con Registro
Federal de Contribuyentes (sefialarlo) y con domicilio en (sefialarlo), el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones
contraidas mediante el contrato del servicio para la digitalizacién de documentos de la coleccién CIDOC, de El Colegio
de México, A.C,, a través de la Secretaria Administrativa, con fecha (sefialarla), relativo a (sefialar el objeto), por un
importe de (sefialar el monto total a adjudicar). (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) pagara a El Colegio de México, A.C,,
la cantidad de (sefialar el importe total de la fianza), en caso de que su fiada incumpliere total o parcialmente las
obligaciones contraidas en el mencionado contrato.

Esta fianza permanecerd en vigor durante el afio siguiente a la fecha pactada para la terminacién de la vigencia en la
contratacién para la prestacion de “servicios” para El Colegio de México A. C. y s6lo podra ser cancelada por
autorizacidn escrita del propio Colegio de México, A. C., en la inteligencia de que éste podra hacer efectiva la totalidad
de la garantia con motivo del primer incumplimiento o en cualquier tiempo, independientemente del grado de
ejecucion del contrato para la prestacion de “servicios” para El Colegio de México A. C. asi como por cualquier
reclamacion de tipo laboral que se entable en contra de El Colegio de México, A. C.

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA) expresamente declara:

a) Que la fianza se otorga a favor de El Colegio de México, A. C.

Que la fianza se otorga para garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato a cargo
del “Prestador de servicios”, consistentes en el “Servicio para la digitalizacién de documentos de la coleccién
CIDOC”., cuyos conceptos y alcances se precisan en el Anexo Técnico.

b) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y continuara vigente
V en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién de todos
los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme.
c) Que en el supuesto de que se modifique el contrato, se presentara el endoso de la péliza de fianza, en un plazo de
diez dias naturales siguientes a la fecha en que se suscriba el respectivo convenio modificatorio. //
d) Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la manifestacién expresa y por escrito de “EL COLEGIO”
la afianzadora.

p

renuncia expresamente a los beneficios de orden y excusién, ain para el caso de que procediera el c
intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de la fianza requerida.
Que la afianzadora se somete a la jurisdiccién de los tribunales federales de la Ciudad de México, renu

Yyl
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ANEXO 2

CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.

COLMEX-I3P-ADQ-09-24

MODELO DE CONTRATO
El presente modelo de contrato deberd ser complementado con la informacién que derive de la

documentacién legal v administrativa del licitante adjudicado, con la informacién que derive de la junta
o juntas de aclaraciones v con la propuesta técnica y econémica del licitante adjudicado.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA
COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024, QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE, EL COLEGIO DE MEXICO, A.C., A QUIEN EN ADELANTE SE LE DESIGNARA “EL COLEGIO”,
REPRESENTADO POR EL LICENCIADO ADRIAN RUBIO RANGEL, EN SU CARACTER DE SECRETARIO
ADMINISTRATIVO, CON LA PARTICIPACION DEL DOCTOR LUIS MANUEL OLIVARES ESTRADA, EN
SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, Y DE LA MAESTRA MICAELA CHAVEZ VILLA, EN SU
CARACTER DE DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA “DANIEL COSiO VILLEGAS”; Y POR LA OTRA PARTE,

LA EMPRESA , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”, REPRESENTADO POR EL , EN SU CARACTER
DE AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
.- DECLARA “EL COLEGIO":

I.1.- Que es una institucion de investigacion y ensefianza superior, reconocida por el Estado como escuela
libre de tipo universitario, mediante los Decretos Presidenciales del 7 de noviembre de 1962 y 19 de
agosto de 1998, publicados en el Diario Oficial de la Federacién correspondiente a los dias 4 de diciembre
de 1962 y 20 de agosto de 1998, respectivamente.

L.2.- Que se encuentra dotado de personalidad juridica propia, de conformidad con lo establecido en el
articulo 7° del Decreto Presidencial del 7 de noviembre de 1962, asi como en lo dispuesto en el Decreto
Presidencial del 19 de agosto de 1998 y en el acta constitutiva de asociacion civil nimero 35,562 de fecha
8 de octubre de 1940, otorgada ante la fe del licenciado José Arellano Junior, Notario Piblico ndimero 57
del entonces Distrito Federal e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad del Distrito Federal con
fecha 25 de octubre de ese mismo aflo.

I.3.- Que por escritura publica 42,540 de fecha 24 de octubre de 1970, otorgada ante ]a fe del licenciado #
Luis del Valle Prieto, Notario Publico nimero 20 del entonces Distrito Federal e inscrita el 12 de e

impartjr todos los conocimientos que desee, elaborar libremente sus planes y programas de estudioy/asi
mo pjra gobernarse a s{ mismo, en los términos del Decreto Presidencial del 19 de agosto de1998,
pliblicady en el Diario Oficial de la Federacion del 20 de agosto de ese mismo afio.

I.4.-\Que como escuela libre de tipo universitario reconocida por el Estado, goza de autonomi;j'la

I.5.4 Que tiene por fines organizar y realizar investigaciones en los campos de las ciencias sociales y
humanidades; impartir educacién superior para formar profesionistas, investigadores y profesores
univeksitarios; editar libros y revistas sobre materias relacionadas con sus actividades y en los que se

A Fd
.
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recogen los trabajos de sus profesores-investigadores, asi como colaborar con otras instituciones
nacionales y extranjeras para la realizacién de objetivos comunes.

1.6.- Que el licenciado Adrian Rubio Rangel es el Secretario Administrativo de “EL COLEGIO”, por lo que
se encuentra facultado juridicamente para celebrar en nombre y representacién de “EL. COLEGIO” el
presente contrato, como se acredita con el testimonio de la escritura ptblica niimero 99,335 de fecha 27
de octubre de 2017, otorgada ante la fe del licenciado Joaquin Talavera Sanchez, Notario Publico niimero
50 de la Ciudad de México. Facultades de representacion juridica que a la fecha no le han sido revocadas,
suspendidas o limitadas en forma alguna.

Que para la ejecucién y cumplimiento del presente contrato, el licenciado Adrian Rubio Rangel faculta a
la Maestra Micaela Chavez Villa, quien en su caracter de Directora de la biblioteca “Daniel Cosio Villegas”
de “EL COLEGIO”, firma este contrato.

I.7.- Que el doctor Luis Manuel Olivares Estrada es el apoderado legal de “EL COLEGIOQ”, por lo que se
encuentra facultado juridicamente para celebrar en nombre y representaciéon de “EL COLEGIO” el
presente contrato, como se acredita con el testimonio de la escritura ptblica nimero 37,617 de fecha 11
de noviembre de 2021, otorgada ante la fe del licenciado Mario Fernando Pérez Salinas y Ramirez,
Notario Publico nimero 76 de la Ciudad de México. Facultades de representacién juridica que a la fecha
no le han sido revocadas, suspendidas o limitadas en forma alguna.

L.8.- Que el presente contrato se adjudica a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, mediante la Convocatoria
del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas para la digitalizacién de documentos
dela coleccion CIDOC, de El Colegio de México, A.C. en el ejercicio 2024. COLMEX-13P-ADQ-09-24, cuyo
fallo fue autorizado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de El Colegio de México,
A.C.enla Sesion celebrada el dia __de de 2024.

L.9.- Que los compromisos de pago que se deriven del presente contrato serdn con cargo al capitulo 3000 del
clasificador por objeto del gasto de la Administracion Publica Federal para el afio 2024 y estaran sujetos a la
disponibilidad.

L.10.- Que para todos los efectos que se deriven del presente contrato, sefiala como domicilio legg¥par
ofry recibir toda clase de avisos y notificaciones el ubicado en Carretera Picacho Ajusco niimero 20, olonia
Ampliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, C6digo Postal 14110, en la Ciudad de México.

II.- DECLARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS":

)
IL.1.- Que es una , legalmente constituida mediante la escritura ptblica nt e?/
de fecha , otorgada ante la fe del licenciado ; Nc{t/a/ io
Publico niimero de la Ciudad de México y cuyo primer testimonio quedé debidamente inscrito
en el Registro Publico de Comercio de la Ciudad de México con el folio mercantil electrénico niimero
de fecha

IL.2.- Que en su caracter de cuenta con las facultades juridicas
para celebrar en nombre y representacién de la empresa , el presente contrato,
como se acredita con la escritura ptblica numero de fecha __ de del

fa ante la fe del , Notario Publico nimero ___ de la Ciudad de

de conformidad con su acta constitutiva tiene por objeto social

I1.4.-Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes nimero 7
M{/\/‘
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IL.5.- Que manifiesta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que su representada no se
encuentra en alguno de los supuestos que establece el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el articulo 75 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de México, A.C., toda vez que no participan
como integrantes del consejo de administracién o accionistas de la empresa
, personas que tengan el caracter de servidores publicos o personas
que se encuentren inhabilitadas para desempefiar un cargo publico.

I1.6.- Que para todos los efectos que se deriven del presente contrato, sefiala como domicilio legal para
ofr y recibir toda clase de avisos y notificaciones el ubicado en ,enla
Ciudad de México.

II1.- DECLARAN AMBAS PARTES:

UNICA.- “EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” manifiestan su consentimiento para celebrar
el presente contrato, por lo que se obligan al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.

El objeto del presente contrato consiste en que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a
proporcionarle a “EL COLEGIO” el Servicio para la digitalizacién de documentos de la coleccién CIDOC.

SEGUNDA.- DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

SERVICIOS” proporcionara a “EL COLEGIO,” se describen a detalle en el Anexo Técnico del
contrato

TERCERA.- IMPORTE TOTAL A PAGAR POR LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRA
SU FORMA DE PAGO.

“EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acuerdan que el monto de los servicios objét/o del

presente contrato es por la cantidad de $ ( PESOS _ /100 M.N.) maés el
Impuesto al Valor Agregado que equivale a la cantidad de $ ( PESOS _/100
M.N.) lo que suma la cantidad total § ( PESOS __ /100 M.N.).

“EL COLEGIO” pagard a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la cantidad total de $

( PESOS __ /100 M.N.) en 2 exhibiciones en los términos siguientes:

A. La primera exhibicién es por la cantidad de $ ( PESOS _ /100 M.N.) mas el
Impyesto al Valor Agregado que equivale a la cantidad de $ ( PESOS _/100
M.N.\lo que suma la cantidad total $ ( PESOS _ /100 M.N.). Dicha

cantidad sera pagada a la entrega de la totalidad de los archivos digitalizados.

B. ha sepunda y tltima exhibicion es por la cantidad de $ ( PESOS__ /100 M.N.)
mas\el Impuesto al Valor Agregado que equivale a la cantidad de $ ( PESOS
_ /180 M.N.) lo que suma la cantidad total § ( PESOS __/100 M.N.).

1 flf/' A ,f/
\.5 / )(/b
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La cantidad total de $ ( PESOS __/100 M.N.) permanecera fija e inalterable
durante la vigencia del presente contrato, por lo que no se aplicara forma de ajuste al mismo. Esta
cantidad ampara los servicios que precisan en el Anexo Técnico.

Los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) que expida “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
deberan de cumplir con los requisitos fiscales que establecen los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de
la Federacién.

“EL COLEGIO” realizara los pagos a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, mediante cheque o via transferencia
electrénica a la cuenta CLABE que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” haya proporcionado para tal efecto,
dentro de los 20 (VEINTE) dias naturales siguientes a la fecha de la presentacién del respectivo
comprobante fiscal digital por internet, mismo que debera entregarse durante los primeros 10 (DIEZ)
dias del mes. En el caso de que se detecten errores en el comprobante fiscal digital por internet o éste no
cumpla con los requisitos fiscales que establecen los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la
Federacién, “EL COLEGIO” lo devolvera a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” para su correccion,
suspendiéndose el computo de dicho plazo para reanudarse a partir de la presentaciéon del nuevo
comprobante fiscal digital por internet.

Si los pagos se efectian mediante cheque, estos se haran en el domicilio de “EL. COLEGIO”, ubicado en
Carretera Picacho Ajusco nimero 20, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, Cédigo
Postal 14110, Ciudad de México.

CUARTA.- PAGOS EN EXCESO.

En los términos de lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y tratdndose de pagos en exceso recibidos por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, éste
debera reintegrara “EL COLEGIO” las cantidades pagadas més los intereses generados conforme a la tasa
establecida en la Ley de Ingresos de la Federacién para el caso de prérroga de créditos fiscales. Estos se
calcularan sobre el monto pagado en exceso, computandose por dias calendario desde la fecha en la que
serealizo6 el citado pago en exceso, hasta la fecha en que se cubran las cantidades correspondientes a “EL
COLEGIO”. Para ello, “EL COLEGIO” procedera a efectuar los respectivos descuentos a los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet que se generen con el objeto de recuperar las cantidades
correspondientes a esos pagos en exceso.

En caso de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se niegue o no cubra los citados pagos, “EL C@LEGIO
procedera a instrumentar el procedimiento de rescisién administrativa y hara efectiva la gdrantia

cumplimiento de las obligaciones.

/
Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del Cédigo Fiscal de la
Federacién y de las reglas 2.1.28, 2.1.36 y 2.1.37 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2024, pub‘l’icada
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 29 de diciembre de 2023, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
deberd presentar el documento vigente que expida el Servicio de Administracién Tributaria, en el que se
emita la opinién sobre el debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

QUINTA.- OBLIGACIONES FISCALES.

SEPTIMA\- INSQLVENCIA.

>dn/”
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“EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acuerdan que el embargo de créditos, la suspension de
pagos y el concurso de acreedores no liberan a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” del cumplimiento de sus
obligaciones con “EL COLEGIO”.

OCTAVA.- FIANZA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

En debido cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 48, fracciéon Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como en el articulo 103 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera
constituir y otorgar a favor de “EL. COLEGIO”, una fianza para garantizar el fiel y exacto cumplimiento de
las obligaciones establecidas en el presente contrato relativas a proporcionar el servicio para la
digitalizacion de documentos de la coleccién CIDOC los que se precisan en las cldusulas primera y segunda
de este contrato y en su Anexo Técnico.

La fianza serd por la cantidad de $ ( PESOS __ /100 M.N.)
equivalente al 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del presente contrato sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado.

De conformidad con lo ordenado en el tdltimo parrafo del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a entregar a “EL
COLEGIO” la mencionada fianza a més tardar dentro de los 10 (DIEZ) dias naturales siguientes a la fecha de
firma del presente contrato.

La péliza de la fianza debera expedirse por una institucién afianzadora que cuente con la autorizacién vigente
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y debera contener las siguientes clausulas expresas para su
aceptacion:

a).- Que la fianza se otorga a favor de El Colegio de México, A.C,;

b).- Que la fianza se otorga para garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
presente contrato a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, consistentes en el servicio para la
digitalizacién de documentos de la coleccion CIDOC, cuya descripcion, especificaciones y caracteristicas se
precisan en las clausulas primera y segunda de este contrato y en su Anexo Técnico;

c) Que la fianza permanecera v1gente durante el cumphmlento dela obhgaaon que garantice y contlnuara

€).- Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la manifestacién expresa y por escrvée “EL
COLEGIO” a la afianzadora;
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De conformidad con el dltimo parrafo del articulo 65 y la fraccion V del articulo 66 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios de El Colegio de México, A.C,, los endosos a
las pélizas de las fianzas relativas a la modificacién del monto, vigencia y demas condiciones del contrato,
debera ser entregada por “EL PRESTADOR DE SERVICIO” a mas tardar dentro de los 10 (DIEZ) dias
naturales siguientes a la fecha de firma del respectivo convenio modificatorio.

NOVENA.- RESPONSABILIDAD LABORAL Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

El personal que sea contratado y destinado para la prestacién de los servicios materia del presente
contrato estara en forma absoluta bajo la direccién y subordinacién de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
con el que tendra establecida su relacidn laboral y sera responsable de cualquier reclamacién o demanda
de cardcter laboral o de seguridad social que se promueva en contra de “EL COLEGIO” por parte de sus
trabajadores. En consecuencia, “EL COLEGIO” en ningiin momento debera ser considerado como patrén
solidario, substituto o intermediario con respecto a dicho personal.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a eximir a “EL COLEGIO” de cualquier responsabilidad laboral,
fiscal, de seguridad social y de cualquier otra naturaleza juridica que al respecto pudiera existir en su
contra. Lo anterior sin perjuicio de que “EL COLEGIO” le cobre a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” los
gastos originados con motivo de la contestacion a las demandas y demés etapas procesales de los juicios
laborales, de seguridad social o de cualquier otra naturaleza que se hayan promovido en contra de “EL
COLEGIO”.

DECIMA.- INCREMENTO DEL MONTO DEL CONTRATO O CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN
ADQUIRIRSE.

Enlos términos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
as{ como en lo establecido en el articulo 68 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios de El Colegio de México, A.C., “EL COLEGIO”, dentro de su presupuesto
aprobado y disponible, y por razones fundadas, podra acordar un incremento de hasta un 20% (VEINTE
POR CIENTO) los servicios contratados, siempre que el precio y las condiciones sean iguales a las
pactadas originalmente. Estos incrementos se hardn constar en el respectivo convenio modificatorio.

DECIMA PRIMERA.- DE LA NO CESION DE DERECHOS.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no podra ceder o transferir total o parcialmente los derechos ni las
obligaciones establecidas en el presente contrato, a favor de cualquier persona fisica 0 moralNE
PRESTADOR DE SERVICIOS” sélo podra ceder o comprometer sus derechos de cobro gobre 1
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet que le expida a “EL COLEGIO”, pero para ello se requiére

México A.C.
DECIMA SEGUNDA.- SUSPENSION DEL CONTRATO. / /
Pu\ lico, cuando se presente caso fortuito o causas de fuerza mayor, “EL COLEGIO” bajo su

responsabilidad podra suspender la prestacién de los servicios materia del presente contrato, en cuyo
caso\

{ la su§pensién obedece a causas imputables a “EL COLEGIO”, previa peticidn y justificacién de “EL
STAROR DE SERVICIOS”, le rembolsara los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo
que\ dure Ya suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacdjonen directamente con el presente contrato.

WQLMF
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El plazo de suspension seré fijado por “EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, a cuyo término
podra iniciarse en su caso, la terminacién anticipada del contrato.

DECIMA TERCERA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en los articulos 54 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 74 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios de El Colegio de México A.C., “EL COLEGIO” podra dar por terminado anticipadamente el
presente contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionara algiin dafio o perjuicio a “EL
COLEGIO".

En este supuesto, la terminacién anticipada de este contrato serd sin responsabilidad alguna para “EL
COLEGIOQ” y sin que exista previa resolucién judicial en ese sentido.

“EL COLEGIO” a peticién por escrito de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” le reembolsara los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato.

La terminacion anticipada del contrato se sustentara mediante dictamen que precise los motivos y los
fundamentos que den origen a la misma.

DECIMA CUARTA.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO.
A. Penas convencionales.

De conformidad con lo ordenado en los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 69 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
El Colegio de México A.C., “EL COLEGIO” aplicara penas convencionales con cargo a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” por atraso en las fechas para la prestacion del servicio para la digitalizacién de documentos
de la coleccién CIDOC”, cuya descripcién, especificaciones, tiempos de ejecucién y caracteristicas se
precisan en las cldusulas primera y segunda del presente contrato y en su Anexo Técnico. Para ello, el
responsable para la verificacién de la ejecucion y cumplimiento de los servicios materia de este contrato
designado por “EL COLEGIO” procedera a notificar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la situacion de
atraso en la que se encuentran los servicios.

“EL COLEGIO” aplicara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” una pena convencional del 0.5% (CERO PUNTO
CINCO POR CIENTO) por cada dia natural de atraso sobre el importe de los servicios que no hubieran
sido ejecutados o proporcionados oportunamente conforme al presente contrato y su Anexo Técnico,
desde la fecha en que debieron ejecutarse y/o proporcionarse hasta el momento de su ejecucién o
realizacién.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no excederq del
onto de la fianza de cumplimiento de las obligaciones, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado q
iba “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” y seran determinadas en funcién de los servicios no ejecutadgs
oporcionados oportunamente, conforme a lo establecido en la clausula segunda de este contrato yen
exo Técnico. -

A
/

so de que las penas convencionales excedan el monto de la fianza de cumplimieié%

el
igacioles, “EL COLEGIO” procederd a la rescisién administrativa del presente contrato. L//
Para\ el pago de las penas convencionales, “EL COLEGIO” lo descontard directamente de los

compkobantes fiscales digitales por internet inmediatos de pago. \Q/ —~
'} , . r’b’/
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B. Deducciones al pago.

De conformidad con lo ordenado en los articulos 53 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 97 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 70 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de
El Colegio de México A.C., “EL COLEGIO” aplicaré a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deducciones al pago
por el incumplimiento parcial o deficiente en la prestaciéon del servicio para la digitalizacion de
documentos de la coleccién CIDOC”, servicios que se precisan en las clausulas primera y segunda de este
contrato y en su Anexo Técnico. Las deducciones que se aplicaran seran del 0.5% (CERO PUNTO CINCO
POR CIENTO) por cada dia natural que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” demore en subsanar la
prestacidn parcial o deficiente de los servicios materia del presente contrato.

La suma de todas las deducciones al pago aplicadas a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no exceder del
monto de la fianza de cumplimiento, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado que exhiba “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”.

En el caso de que las deducciones al pago excedan el monto de la fianza de cuamplimiento, “EL COLEGIO”
procedera a la rescisiéon administrativa del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar directamente en los comprobantes fiscales digitales por
internet que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” presente para su cobro.

DECIMA QUINTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

“EL COLEGIO” en cualquiér momento podra rescindir administrativamente y sin previa declaraciéon judicial
el presente contrato, cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en el incumplimiento de sus
obligaciones siguientes:

1.Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no proporcione el servicio para la digitalizacién de
documentos de la coleccién CIDOC, en las fechas pactadas, servicios que se precisan en las
clausulas primera y segunda del contrato y en su Anexo Técnico.

2.Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” suspenda injustificadamente la prestacion de los servicios o
se niegue a proporcionarlos en los términos del presente contrato;

3.- Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no ejecute los servicios de conformidad con lo estipulado //
en este contrato;

6 Cl‘ia do “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no otorgue al Contralor Interno de “EL COLEGI "oalas

e/~
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9.- En general, por el incumplimiento a cualquiera de sus obligaciones establecidas en el presente
contrato, a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS".

DECIMA SEXTA.- DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE RESCISION DEL CONTRATO.

En los términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico,
“EL COLEGIO” podrad en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato,
conforme al procedimiento siguiente:

I. Se iniciara a partir de que a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo
que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

II.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, “EL COLEGIO” contara con un plazo
de quince dias habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho
valer “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”. La determinacién de dar o no por rescindido el contrato
debera estar debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
dentro de dicho plazo, y

I11. Cuando el contrato se rescinda, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “EL COLEGIO” por concepto de la prestacién de los servicios
proporcionados hasta el momento de la rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se proporcionan los servicios en los
términos pactados en el presente contrato, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa
aceptacion y verificacién de “EL COLEGIO” de que contintia vigente la necesidad de los mismos, aplicando
en su caso, las penas convencionales correspondientes.

DECIMA SEPTIMA.- SUBSISTENCIA DE LAS OBLIGACIONES.
La rescisién o terminacién del presente contrato no afectard de manera alguna la validez y exigibilidad

de las obligaciones contraidas con anterioridad, o de aquellas ya formadas que por su naturaleza
disposicién de la ley o por voluntad de las partes, deban diferirse a fecha posterior a su rescisién/o

menos tres personas para la digitalizacién de documentos de la coleccién CIDOC, de El Colegio de
México, A.C. en el ejercicio 2024. COLMEX-I3P-ADQ-09-24.

interpretacién y cumplimiento del presente contrato “EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE
0S” se obligan a sujetarse expresamente a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
r Publico, al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de
.G, y a las demas normas juridicas que resulten aplicables al presente contrato.

Para la\interpretacién, controversia, ejecucién y cumplimiento del presente contrato, “EL COLEGIO” y “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” acuerdan en someterse a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales
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Federales de la Ciudad de México, por lo tanto, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” renuncia expresamente
al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio actual o futuro, nacionalidad o por
cualquier otra causa.

triplicailo al calce y al margen, en la Ciudad de México, el dia de 2024.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C. ; “EL PRESTADOR DE SERVICIOS}'

LIC. ADRIAN RUBIO RANGEL
SECRETARIO ADMINISTRATIVO.

DR. LUIS MANUEL OLIVARES ESTRADA
APODERADO LEGAL.

Nells
MTRA."MICAELA CHA VILLA

DIRECTORA
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ANEXO 3

CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE
MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.

COLMEX-I3P-ADQ-09-24

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE , REPRESENTADA
POR ____ EN SU CARACTER DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PARTICIPANTE A”, Y POR OTRA REPRESENTADA POR , EN SU CARACTER DE A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE B”, Y CUANDO SE HAGA
REFERENCIA A LOS QUE INTERVIENEN SE DENOMINARAN “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS -
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1.1 “EL PARTICIPANTE A”, DECLARA QUE:

1.1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE
CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES MEXICANAS, SEGUN CONSTA EN EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (POLIZA) NUMERO __, DE FECHA _
OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. ___ NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO ___, DEL
___,EINSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE EN
EL FOLIO MERCANTIL ___ DEFECHA___ .

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD ___ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y
MODIFICACIONES.

Nota: En su caso, se deberdn relacionar las escrituras en que consten las reformas o modificaciones
de la sociedad.

LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

1.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES
REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO Y
REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NUMERO .

1.1.3 EL C. EN SU CARACTER
DE REPRESENTANTE LEGAL, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS PAR
SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___ DE FECHA ___, OTORGA
LAFEDELLIC.____ NOTARIO PUBLICONUMERO __,DEL____ EINSCRITAENE
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMER
FECHA __, MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE DIGHAS
FACULTADES NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA
ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURJDICO

MICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN |

SU OBJETO SOCIAL CONSISTE EN:

; POR LO QUE CUENTA CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS,
TRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
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1.1.5 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL
PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:

2.1 “EL PARTICIPANTE B”, DECLARA QUE:

2.1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE
CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
SEGUN CONSTA EL TESTIMONIO (POLIZA) DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO __, DE
FECHA __, PASADA ANTE LA FE DEL LIC.___ NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO __,
DEL _, E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL
FOLIO MERCANTIL NUMERO ___ DE FECHA __.

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD __ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y
MODIFICACIONES. :

Nota: En su caso, se deberan relacionar las escrituras en que consten las reformas o modificaciones
de la sociedad.

LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES _.

2.1.2 ; TIENE LOS SIGUIENTES
REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO Y
REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NUMERO .

2.1.3 ELC. EN SU CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR
EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA
ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___ DE FECHA ___, PASADA ANTE LAFEDEL LIC. ___ /
NOTARIO PUBLICO NUMERO ___, DEL ____ E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO ____ DE FEC
MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” QUE DICHAS FACULTA
HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA,
EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

EL DOMICILIO DE SU REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN .

2.14 SU OBJETO SOCIAL,
OTROS CORRESPONDE A: ; POR LO QUE CUENTA CON LOS CkﬁRSOS
FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARS ,/EN LOS
TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONVENIO. v/

2.1.5 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL
giARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:
\

\

NCMNONAR E IDENTIFICAR A CUANTOS INTEGRANTES CONFORMAN LA PARTICIPACION
CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES).

N
“LASPARTES” DECLARAN QUE:

3.1 CQNOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTIPULADAS EN LA CONVOCATORIA A LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PARA LA CONTRATACION DEL

A

/
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“SERVICIO DE PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC”

3.1.2 MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO, CON EL
OBJETO DE PARTICIPAR CONJUNTAMENTE EN LA INVITACION, PRESENTANDO
PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA, CUMPLIENDO CON LO ESTABLECIDO EN LA
CONVOCATORIA DE LA INVITACION Y CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 34, DE
LA “LEY” Y 44 DEL “REGLAMENTO DE LA LEY".

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES OTORGAN LAS SIGUIENTES:
CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO. - “PARTICIPACION CONJUNTA”".

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN CONJUNTAR SUS RECURSOS TECNICOS, LEGALES,
ADMINISTRATIVOS, ECONOMICOS Y  FINANCIEROS PARA  PRESENTAR
PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC” Y EN CASO DE SER ADJUDICADO EL
CONTRATO, SE OBLIGAN A PRESTAR EL SERVICIO OBJETO DEL MISMO, CON LA
PARTICIPACION SIGUIENTE:

PARTICIPANTE “A”: (DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A PRESTAR LOS
SERVICIOS).

(CADA UNO DE LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PARTICIPACION
CONJUNTA PARA LA PRESENTACION_DE PROPUESTAS DEBERA DESCRIBIR LA

PARTE QUE SE OBLIGA A ENTREGAR).

SEGUNDA. - REPRESENTANTE COMUN Y OBLIGADO SOLIDARIO.

“LAS PARTES” ACEPTAN EXPRESAMENTE EN DESIGNAR COMO REPRESENTANTE
COMUN AL A TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO, OTORGANDOLE
PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LAS
PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION, AS{
COMO PARA SUSCRIBIR DICHAS PROPOSICIONES.

ASIMISMO, CONVIENEN ENTRE SI EN CONSTITUIRSE EN FORMA CONJU
SOLIDARIA PARA COMPROMETERSE POR CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVARA
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL /PRESENTE
CONVENIO, EN RELACION CON EL CONTRATO QUE SUS REPRESENTANTES LEGALES
FIRMEN CON EL COLEGIO DE MEXICO,A. C., DERIVADO DEL PROCEDIMIENAO DE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PARA LA CONTRATACION DEL

ROPOSICIONES QUE SE PRESENTEN Y, EN SU CASO, DE LAS OBLIGACI
RIVEN DE LA‘AD]UDICACI(’)N DEL CONTRATO RESPECTIVO.

DEL COBRO DE LAS FACTURAS.

AS WARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE “EL PARTICIPANTE (LOS
PMRTINPANTES, DEBERAN INDICAR CUAL DE ELLOS ESTARA FACULTADO PARA
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SERVICIO QUE SEA PRESTADO A EL COLEGIO DE MEXICO, A. C., CON MOTIVO DEL
CONTRATO QUE SE DERIVE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICI0O PARA LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC”. COLMEX-I3P-ADQ-09-24.

- VIGENCIA.

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERA
POR EL PERIODO DURANTE EL CUAL SE DESARROLLE EL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PARA LA CONTRATACION DEL
“SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC”,
COLMEX-I3P-ADQ-09-24, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS, SE CONSIDERARA EL
PLAZO QUE SE ESTIPULE EN LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE SE CELEBREN.

QUINTA. - OBLIGACIONES.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE ELLAS
QUE SE DECLARE EN CONCURSO MERCANTIL, NO LAS LIBERA DE CUMPLIR CON SUS
OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SUBSISTA, ACEPTA Y SE
OBLIGA EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIAMENTE DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES A QUE HUBIERE LUGAR.

“LAS PARTES” ACEPTAN Y SE OBLIGAN A PROTOCOLIZAR ANTE NOTARIO PUBLICO
EL PRESENTE CONVENIO, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO QUE
SE DERIVE DEL FALLO EMITIDO EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC”, COLMEX-I3P-ADQ-09-24 EN QUE
PARTICIPAN Y, QUE EL PRESENTE INSTRUMENTO, DEBIDAMENTE
PROTOCOLIZADO, FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO QUE
SUSCRIBA EL REPRESENTANTE COMUN Y EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES" Y ENTERAD
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, ACEPTANDO QUE NO EXISTIO ERROR, DOKO,
VIOLENCIA O MALA FE, LO RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD

DE,MEXICO, EL DiA DE de 2024.
“EL PARTICIPANTE A” “EL PARTICIPANTE B
)\
\NOMRRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DEL\APONERADO LEGAL DEL APODERADO LEGAL
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ANEXO 4

CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LA COLECCION CIDOC, DE EL COLEGIO DE

MEXICO, A.C. EN EL EJERCICIO 2024.
COLMEX-I3P-ADQ-09-24

LISTA DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE PRESENTACION

Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

DOCUMENTO

PRESENTA/
NO PRESENTA

TEC-01. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad el formato de la
“Acreditacién de la Personalidad Juridica” con el fin de acreditar la constitucién legal como persona
fisica o moral su personalidad juridica, as{ como su objeto social relacionado con los “servicios” materia
de la presente convocatoria, adjuntando el original para cotejo y copia simple legible del acta
constitutiva y su ultima modificacién de la persona moral, en su caso, también el poder del
representante legal.

En caso de ser persona fisica, adjuntar el original para cotejo y copia simple legible de su Registro
Federal de Contribuyentes con actividad empresarial, Clave Unica de Registro de Poblacién y del poder
notarial de su apoderado o representante legal. Se anexa formato.

TEC-02. Presentar original o copia certificada para cotejo y copia simple de una identificacién oficial
vigente del representante o apoderado legal (pasaporte, cédula profesional o credencial para votar del
INE o IFE).

TEC-03. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la declaracién anual del Impuesto
Sobre la Renta (ISR) del ejercicio fiscal 2023 con sus anexos y el acuse de recibo en el que acredite el
cumplimiento de dicha obligacién, asi como el original para cotejo y copia simple legible de la dltima
declaracién provisional del mes de mayo de 2024. En ambos casos, si resultan con saldo en contra,
deberan presentar el comprobante de pago correspondiente.

TEC-04. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de los estados financieros del ejercicio
fiscal 2023. Los estados financieros deberan estar firmados por el Contador General de la empresa
(anexar original para cotejo y copia simple legible de su cédula profesional) asi como por el
representante o apoderado legal de la empresa con el objeto de acreditar la solvencia econémica del
“licitante”.

TEC-05. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifieste que ha revisado, analizado y se obliga a cumplir el
contenido y términos de la convocatoria del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas,
sus anexos, asi como haber considerado en la preparacién de la propuesta cualquier modificacién
efectuada en la Junta de Aclaraciones, por lo que se somete y obliga expresamente al cumplimiento de
la misma. Se anexa formato.

TEC-06. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad que tanto la empresa como
las personas que forman parte de la misma no se encuentran en alguno de los supuestos sefialados en
el numeral 5.3 de la presente convocatoria. Se anexa formato.

—

TEC-07. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en el que manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas técnica y
econdmica, serd el lugar donde el “licitante” recibird toda clase de notificaciones que se deriven del
contrato y convenios que se celebren, ademas debera proporcionar en su propuesta técnica un nimero
de te}éfono fijo y celular para atender los reportes de EL “COLEGIO” que pudieran presentarse durante

siguientes el cambio de domicilio, que en su caso ocurra. Asimismo, debera proporcionar una
e correo electrénico. Se anexa formato.

legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se abstendra de adoptar
que los servidores ptiblicos de “EL COLEGIO” induzcan o alteren las evaluaciones de las
sultado del procedimiento invitacién a cuando menos tres personas u otros aspectos

e

3 de julio de 2024 67 de 69 COLMEX-I3P-ADQ-09-24




G

crvivios (Gener,

DE I\,IEXICO O conocimiento Carretera Picacho Ajusco No 20, Ampliacién Fuentes del Pedregal

ciencia y cultura C.P. 14110 Tlalpan, Ciudad de México
55-5449-2919, rcabrera@colmex.mx

. DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
EL COLEGIO {J El Colegioes DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES D
\___\1 ;

PRESENTA/

DOCUMENTO NO PRESENTA

TEC-09. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en donde manifiesta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente
de sus obligaciones fiscales. Se anexa formato.

TEC-10. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la cédula de identificacién fiscal, o
podré presentar la cédula de identificacion fiscal de la pagina del SAT con su sello digital integrando
dos copias una presentada como original y la otra como copia simple.

TEC-11. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en el que manifieste que la propuesta técnica y la propuesta econémica deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de esta invitacién a cuando menos tres personas
contando a partir de la fecha de presentacién y apertura de las propuestas hasta su conclusién. Se anexa
formato.

TEC-12. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado
o representante legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad ser prestador de los “servicios”
ofertados, que garantiza y se obliga a responder por la calidad de los mismos y de cualquier otra
responsabilidad que pudiera incurrir, sefialando que cuenta con la infraestructura necesaria y el
personal capacitado para ejecutar el “servicio” en los términos de la presente convocatoria y del anexo
técnico. Se anexa formato.

TEC-13. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado
o representante legal, en el que bajo protesta de decir verdad el “licitante” manifieste que asume y
responderd a todas las demandas, denuncias penales, quejas administrativas o cualquier otra
inconformidad que se promueva en su contra o en contra de EL “COLEGIO” que se derive del empleo
de derechos de autor, patentes, marcas y certificados de invencién industrial que utilice con motivo de
la prestacién del “servicio”, por lo que libera a “EL COLEGIO” de toda responsabilidad que se origine.
Se anexa formato.

TEC-14. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para obligarse por sf mismo, y que manifiesta su interés en participar por su representada
en la presente invitacién a cuando menos tres personas. Se anexa formato.

TEC-15. Presentar escrito en papel membretado del licitante donde manifieste bajo protesta de decir
verdad, que es de nacionalidad mexicana. Se anexa formato.

TEC-16. Presentar escrito en papel membretado del ‘“licitante” firmado por su apoderado o
representante legal, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, el sector, tamafio, nimero de
trabajadores, monto de ventas anuales en la que se encuentra “el licitante” con objeto de calcular la ‘
estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, y asi fomentar la participacién.

En caso de no contar con esta informacién, se deber4 exhibir el presente documento como “No aplica.” \
TEC-17. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o /
representante legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que los precios seran
fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién de los servicios y que los
precios ya consideran todos los costos hasta la prestacién total de los servicios.

TEC-18. Presentar en papel membretado del “licitante” curriculum empresarial actualizado a la fecha, /
con el objeto de acreditar una experiencia minima dos afios en la prestacién del “servicio” similares /
requeridos por “EL COLEGIO”, ya sea en empresas publicas o privadas. /
TEC-19. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o (/

representante legal, que contenga la relacién de clientes de los dos tltimos afios con quienes haya
prestadg servicio con caracteristicas similares a las requeridas por “EL COLEGIO". Dicha relacién
ddbera §ontener la informacién siguiente: nombre o razén social de la empresa o institucién
cotratatite, nombre del responsable del contrato, direccién completa y teléfono(s). “EL COLEGIO”

ﬂkﬁ/t/u/
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PRESENTA/

DOCUMENTO NO PRESENTA

necesaria y su cumplimiento en la prestacién de los “servicios” de forma satisfactoria, de acuerdo con
las caracteristicas de los “servicios” materia de la presente Convocatoria.

TEC-20. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” la propuesta técnica debidamente
firmada por el apoderado o representante legal con la descripcion detallada del “servicio” conforme a
lo establecido en esta Convocatoria y Anexo técnico.

Se solicita al “licitante” que presente dicha informacién, ademas de forma impresa, en archivo
electrénico (Word) mediante dispositivo de almacenaje portatil (CD o USB) para agilizar el proceso de
revisién. Cabe sefialar que la informacién contenida en el archivo debera ser idéntica a la que presenta
por escrito. No presentar la propuesta técnica en archivo electrénico no seréd motivo de desechamiento.

Deberan entregar archivos muestra de trabajos similares que han realizado. Dichos archivos deberdn
entregarse en una memoria USB. No entregar los archivos muestra sera causa de desechamiento.

El licitante debera entregar prueba de digitalizacién, a partir de la obra publicada por El Colegio que
les sera proporcionada en el evento de la Junta de Aclaraciones. Dicha obra, también estara disponible
ep el Departamento de Adquisiciones para los licitantes que no acudan al evento de la Junta de
Adlaraciones.

No\entregar los archivos de la prueba de digitalizacién a partir de la obra publicada por El
Colégio sera causa de desechamiento. : /

Los licitantes deberan devolver los documentos originales que les sean entregados, por lo que L/
o devolyver los documentos completos sera causa de desechamiento.
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